Camara Municipal de Mariana

Gabinete do Vereador Manoel Douglas Soares Oliveira
E-mail: gabinetevereadorpreto@gmail.com
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O Vereador que esta subscreve requer que, apos tramitagéo regimental, seja

Prezado Senhor:

e = —

encaminhada ao Exmo. Sr. Prefeito Municipal a seguinte indicagdo: QUE O
EXECUTIVO REALIZE O ESTUDO E POSTERIORMENTE A OFERTA DE UM
CURSO ESPECIALIZADO PARA TODOS QUE ATUAM NA AREA DE
SECRETARIADO DO MUNICIPIO.

Mariana, 22 de abril de 2025

Justificativa: O pedido se faz necessario uma vez que O secretariado assume
um papel fundamental na organizagao e funcionamento eficiente dos servigos
municipais. Os profissionais desta area sao frequentemente o primeiro ponto
de contacto com o publico e desempenham tarefas essenciais que requerem
competéncias técnicas, organizacionais e comunicacionais especificas.
Atualmente, verifica-se a necessidade de atualizagao e consolidagao de
conhecimentos por parte destes profissionais, face as constantes evolugées
nas ferramentas digitais, nas normas administrativas e nas exigéncias do
atendimento ao publico como: aumentar a eficacia e a produtividade no
desempenho das fungdes; promover a uniformizagado de procedimentos e boas
praticas no secretariado; melhorar a qualidade do atendimento ao cidadao, etc.
Neste sentido, propde-se a realizagdo de um curso de secretariado, com
conteudos ajustados a realidade e necessidades do Municipio, que permita aos
funcionarios desempenhar as suas fungdes com maior eficiéncia e confianga.

Contando com o apoio dos nobres pares e atendimento por parte dos 6rgaos
responsaveis antecipamos agradecimentos.
Saudacgdes Legislativas.
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