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Mensagem ao Projeto de Resolugdo _|() /2023

"Estabelece normas para pagamento de despesas
de viagens através de didrias".

Senhores Vereadores,

A Resolugdo que disciplina a concess3o de diarias de viagem aos servidores
do Poder Legislativo Municipal possui duas décadas, estando extremamente
desatualizada em sua normatiza¢do, bem como em seus valores.

Urge que esta Casa dé nova regulamentagdo a esta necessidade eventual de

nossos servidores.

Por tal motivo, a Mesa Diretora apresenta ao Excelso Plendrio o incluso
Projeto de Resolugdo para o qual se espera unanime aprovagao.

Esclarecemos que os valores propostos estdo de acordo com o orgamento da
Camara Municipal de Mariana do ano de 2023.

Saudacdes legislativas.
Mariana, 28 de Agosto de 2023.«__\
CERAA PN A
Edson Agostinho de Castro de Carneiro
Presidente da Camara Municipal de Mariana
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Te’ﬁgndo Sampaio de Castro
Vice-Presidjnte da Camara Municipal de Mariana
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Manoel Doliglas Soares Oliveira EAMAR
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CAMARA MUNICIPAL DF MARH@AETO DE REsOLUGAO Ne _|O /2023
Protocolo sob n° 10

EM 29 /Q.B.LZ.Q / .22 "Estabelece normas para pagamento de despesas

de viagens através de didrias".

O Plendrio da CAmara Municipal de Mariana aprovou e a Mesa Diretora, em seu
nome, PROMULGA a seguinte resolugao:

Art. 12 - O servidor que, a servico e nos interesses da Camara Municipal de
Mariana, se afastar de sua sede em carater eventual ou transitdrio, para outra
localidade do territdrio nacional e internacional, fara jus a didrias para cobrir
as despesas de hospedagem, alimentagdo e transporte urbano, com os
valores definidos no Anexo | desta Resolugao.

§ 12 - O valor da diaria podera ser majorado em até 50% (cinquenta por cento)
a critério e responsabilidade do Presidente da Cdmara Municipal de Mariana,
em func3o da distancia do deslocamento e do tempo de permanéncia fora da
sede do Municipio, devendo tal informacdo constar do formuldrio de diaria,
com o aceite do Controle Interno.

§ 292 - Para fins de estabelecimento do valor da diaria os solicitantes sao
hierarquizados em duas categorias:

e Categoria | — servidores ocupantes de cargos de provimento em
comissdo de niveis X; servidores efetivos de nivel superior e o Presidente
da Camara;

e Categoria |l — demais servidores ocupantes de cargos de provimento em
comissdo e servidores efetivos de nivel médio.

§ 32 - O acompanhante fara jus a diaria de valor igual a do servidor de maior
hierarquia que acompanhar.

§ 42 - Em caso de servidor efetivo que esteja ocupando cargo de provimento em
comissdo, a didria sera aquela que Ihe for mais benéfica.

Art. 22 - Em casos em que o deslocamento do Municipio constituir exigéncias
ermane N/
p ntes do cargo, o servidor ndo fara jus a dlaéla.;.\/\A AMuN‘é‘pAL DE MARIA

M\DAD
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Secretario

Art. 32 - Para a autoriza¢do de viagem serdo observatiB

Presidente
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e Preenchimento do formuldrio de solicitacdo de diadria, conforme o
Anexo |l desta Resolugdo;

e Liberagdo feita pelo Presidente da Cdmara, com visto do Controle Interno.

Art. 42 - Para que possa ser processada em tempo habil, a solicitacdo da didria
devera ser encaminhada a Contabilidade com 24 (vinte e quatro) horas antes do

dia da saida.

§ 12 - Ao Controle Interno compete, quando do recebimento do formulario de
didria devidamente preenchido e assinado pelo requisitante e seu superior
hierdrquico, opinar sobre a conveniéncia da sua concessao.

§ 22 - O servidor que possuir pendéncia para a liberagdo de didria, devera prestar
contas, a fim de que o processo da nova concessdo possa se concretizar.

Art. 52 - Considera-se reembolso todo e qualquer gasto realizado para
deslocamento, a fim de atender requisi¢ao feita ao servidor com prazo inferior a

24 (vinte e quatro) horas.

Art. 62 - As didrias de viagens serdo empenhadas previamente e os recursos
serdo liberados ao servidor antes de sua viagem.

Paragrafo unico - As prestacbes de contas das didrias deverdo ser
encaminhadas pelos servidores ao Controle Interno até o 32 (terceiro) dia util
subsequente ao retorno, constando relatério de viagem e declaragdo de
veracidade, de acordo respectivamente com os modelos dos anexos Il e IV desta
Resolucao.

Art. 72 - O servidor que receber didrias e ndo se afastar da sede, por qualquer
motivo, fica obrigado a restitui-las integralmente, no prazo de 03 (trés) dias uteis.

Art. 82 - Na hipdtese do servidor retornar a sede em prazo menor do que o
previsto para seu afastamento, restituird as didrias recebidas em excesso,
mediante procedimento adequado, no prazo previsto no artigo anterior.

§ 12 - N3o sera concedida diaria para deslocamento cujo periodo fora da sede
seja inferior a 4 (quatro) horas.

§ 22 - N3o serd concedida, ainda que fracionada, ao mesmo servidor, em um
mesmo dia, mais de uma diaria, mesmo que sejam diversos os destinos e

viagem. RAMLJN\CIBALD E MAR
: %%VADO POR UNA ‘MC‘%’;EE
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Art. 92 - Havendo imperiosa necessidade de prorrogacdo do afastamento do
servidor, serdo liberadas as didrias correspondentes ao periodo excedente,
mediante solicitacdo, contendo justificativa apresentada pelo superior
hierarquico do beneficidrio da didria, desde que aprovadas pela Presidéncia da
Camara, com ciéncia do Controle Interno.

Art. 10 - E vedada a concessdo de didria aos sabados, domingos e feriados,
ressalvados os casos justificados por imperativa necessidade.

Art. 11 - Os meios de transporte serdo autorizados levando-se em conta, em cada
caso, a urgéncia da viagem e o custo da despesa.

Paragrafo unico - Fica vedada a utilizagdo de veiculo de propriedade do servidor
em viagens a servico da Camara Municipal de Mariana, exceto em casos
excepcionais, autorizados pela Presidéncia da Camara, com ciéncia do Controle

interno.

Art. 12 - Os valores fixados na Tabela de Valores de Didrias poderdo ser atualizados,
anualmente, por Portaria da Mesa Diretora, aplicando-se o indice a ser indicado e
calculado pelo Controle Interno.

Art. 13 - Esta Resolugdo entra em vigor na data de sua publicacdo.

Art. 14 - Revogam-se as disposi¢cBes em contrario, em especial a Resolugdo n?
15/2002.

MANDO, portanto, a todos a quem o cumprimento desta pertencer, que o
cumpra ou fa¢a cumprir, tdo inteiramente como nele se contém.

Edson Agostinho de Castro de Carneiro
Presidente ga'Camara Municipal de Mariana

s

Fegrnando Sampaio de\fastro

Vice-Presidgnte da Camara Municipal de Mariana
_.-—'——--...,‘\.

' ares\@liveirarNICIPAL DE MARIANA
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Presidente
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ANEXO |

Tabela de Valores de Didrias

| - TABELA DE DIARIA SEM PERNOITE

| DESTINO " NIVELI | NIVELIl

Cidade até 150 km | RS 250,00 | RS 150,00
Cidade acima de 151 km RS 400,00 | RS 300,00

Internacionais e
'interestaduais

RS 550,00 | RS 400,00
| |

Il - TABELA DE DIARIA COM PERNOITE

| DESTINO | NIVELI | NIVELD |
' Cidade até 100 km ' R$ 350,00 | RS 250,00

! . =

' Cidade de 151 km RS 550,00 | RS 450,00 |
| |

T
. . RS 650,00 | RS 500,00 |
| interestaduais

i Internacionais e

CAMARA MUNICIPAL DE
, MARIAN
APROVADO PGR UNANIMIDADE

M_IA /o9 /

Presidente S
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ANEXO |l

FORMULARIO DE SOLICITACAO DE DIARIAS

IDENTIFICACAO:

Nome:

CGRE: DADOS BANCARIOS:

Cargo ou Fungdo que ocupa: E-MAIL:
Data de nascimento: TELEFONE:

DESCRICAO DO MOTIVO DA VIAGEM:

DESTINO (lda e Volta):

PERIODO DE AFASTAMENTO (Previsdo de horérios):

SAIDA Data Horario
MISSAO/COMPROMISSO Data Horario
RETORNO Data Horario

5. TRANSPORTE:

Empresa terrestre: ( )Veiculo Oficial: ( ) Empresa Aérea/Outros: ()

6. JUSTIFICATIVA para viagens que ocorram em final de semana e/ou feriados (se
houver) ou justificativa para sair no dia anterior ao evento:

& AMARA MUNICIPAL DE MARIANA

APROVADO POR UNANlMlDADE
R L0/ 2022

NI D e

Presidente Secretario
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TERMO DE COMPROMISSO

Pelo presente, conforme a Resolugdo /2023, comprometo-me a:
e Restituir, em trés dias uteis, contados a partir da data de retorno ao Municipio de

Mariana, as diarias recebidas em excesso;
eArcar com a multa imposta pelas empresas aéreas, quando descumprir os

horarios por elas estabelecidos, para chegada ao aeroporto;
e Restituir o canhoto das passagens utilizadas junto com a Prestagdo de Contas da

Viagem (Relatério de viagem e certificado do evento, se existir);
e Arcar com as despesas de alteragdes de horario de voo, quando ndo for de

interesse da instituicao;
eAs informacdes acima prestadas sdo de inteira responsabilidade do

requerente.

Assinatura do requerente

7. DE ACORDO:
Ha pertinéncia entre a fung¢do ou cargo do proposto com o motivo da viagem?
Sim Nao

Justifique (caso negativo):

Chefia Imediata Controladoria Interna

Carimbo e identificagao Carimbo e identificagao

Presidente da Camara Municipal de Mariana
&AMARA MUNICIPAL DE MARIANF

APROVADO POR UNAN_lMIDAgE

I

Presidente
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ANEXO 1lI
RELATORIO DE VIAGEM

IDENTIFICACAO DO SERVIDOR
Nome:

Cargo:

Setor de Exercicio:

IDENTIFICACAO DO AFASTAMENTO

Saida: N° de Diarias:

Chegada:

DESCRICAO SUCINTA DA VIAGEM
Data Atividades e Objetivos

Data: / /

Assinatura do servidor Assinatura da chefia imediata

Instrugoes:
Sera obrigatdria a apresentacdo do relatério de viagem até o 32 dia util do

retorno do servidor.

Controladoria Interna da Camara

Aprovagdo Rejeicdo
EAMARA MUNIGIBAL DE MARIANA

Motivos: (Em caso de rejei¢do) APROVADO POR UNANIMIDADE
‘. l // OS r)/

Presidente ecretario
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ANEXO IV

DECLARAGAO DE VERACIDADE DAS INFORMACOES PRESTADAS

Eu, ,

(profissdo/cargo), portador da carteira de identidade ne
; inscrito no CPF sob 0

ne , servidor publico, matricula ne

, DECLARO, para fins de direito, sob as penas da lei, e
em atendimento a Resolugdo /2023, que as informagdes constantes dos
documentos que apresento, sdo fiéis a verdade e condizentes com a realidade dos

fatos.

Fico ciente através desse documento que a falsidade dessa declaragdo configura
crime previsto no Cédigo Penal Brasileiro, e passivel de apuragdo na forma da Lei,
inclusive as penas previstas no Estatuto do Servidor Publico do Municipio de

Mariana.

Nada mais a declarar, e ciente das responsabilidades pelas declaragdes
prestadas, firmo a presente.

Data e local

Assinatura

CAMARA MUNICIPAL DE MARIANA
APROVADO POR UNANIMIDADE

@1___LLL Q&@
Presidente  Secretafo—_



