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DISPOE SOBRE NORMAS DE LICITACAO E CONTRATOS ADMINISTRA

CAMARA MUNICIPAL DE MARIANA, A FIM DE CONSOLIDAR A REGULAMENTACAO DA MATERIA,
NOS TERMOS PREVISTOS NA LEI FEDERAL N2 14.133, DE 12 DE ABRIL DE 2021.

O Vereador Edson Agostinho de Castro Carneiro, Presidente da Camara Municipal de Mariana, no uso
das suas atribuicdes legais e em pleno exercicio do seu Cargo, na forma da Lei,

RESOLVE:

TITULO | - DAS DISPOSICOES PRELIMINARES, GOVERNANCA E PLANEJAMENTO DAS
CONTRATACOES

CAPITULO | - Do ambito de aplicagdo

Art. 12. Esta Portaria dispde sobre normas de licitagdo e contratos administrativos no ambito da
Camara Municipal de Mariana, nos termos previstos na Lei 14.133, de 2021, bem como consolida a
regulamentagdo da matéria.

Paragrafo Unico. A administracac da Camara Municipal de Mariana devera observar a normas gerais
previstas na legislacdo federal e as normas especificas dispostas nesta Portaria para a realizagao de
licitacdo e a formalizagdo e execugdo de contratos.

CAPITULO Il - Da governanga e planejamento das contratacdes

Secdo | - Da governanca das contratagdes

Art. 22. A Camara Municipal de Mariana observara as diretrizes estabelecidas pelas normas vigentes,
e implementara os processos e estruturas complementares necessarias para viabilizar a governanca
das contratacBes, nos termos do Artigo 11, paragrafo unico, da Lei 14.133, de 2021.

§ 12. Observada a segregacdo de fungdes, cabe a Presidéncia da Camara Municipal de Mariana
distribuir entre suas unidades internas a competéncia para a pratica dos atos necessarios para licitar
e contratar, correspondentes a fase preparatoria do certame ou do contrato, tais como pesquisa de
precos, reserva de recursos, elaboragdo de termo de referéncia e do orcamento, definicao de
condicdes de contratagdo e analise de riscos, dentre outros.

Secdo Il - Do planejamento das contratagdes

Art. 32. A Camara Municipal de Mariana elaborara Plano de Contratacdes Anual - PCA, ferramenta de
incremento e aprimoramento da Administragdo Publica, que sera editado a cada exercicio financeiro
em consonancia com as diretrizes finaceiro-orcamentarias.

Art. 42. A elaboracdo do Plano de Contratagdes Anual - PCA tem como objetivos:
| - racionalizar as contratacdes das unidades administrativas, por meio da promogao de contratagdes
centralizadas e compartilhadas, a fim de obter economia de escala, padronizagdo de produtos e
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servicos e redugdo de custos processuais;

Il - garantir o alinhamento com 0 planejamento estratégico e outros instrumentos de governanga
existentes,

Il - subsidiar a elaborac3o das leis orgamentarias;

IV - evitar o fracionamento de despesas; e

V - sinalizar intengdes ao mercado fornecedor, de forma a aumentar o dialogo potencial com o
mercado e incrementar a competitividade.

Art. 52. Compete ao Chefe de Gabinete da Presidéncia e ao Controle Interno coordenar 0 processo
de elaboracdo do Plano de Contratagdes Anual - PCA e regulamentar sua realizagao e execugao.

Art. 62. O Plano de Contratagdes Anual - PCA sera divulgado no sitio eletronico oficial da Camara
Municipal de Mariana para vigéncia no exercicio seguinte, podendo ser aditado, a qualquer tempo,
mediante decisdo justificada da autoridade competente

Secdo |1l - Da divulgagdo dos atos

Art. 72. Sem prejuizo da divulgagao dos atos no Portal Nacional de Contratacdes Publicas (PNCP), nos
termos do Artigo 174 da Lei 14.133, de 2021, devera ser observada a publicidade no Diario Oficial
Eletrénico do Municipio e no sitio eletrénico oficial da Camara Municipal de Mariana.

CAPITULO lil - Das competéncias

Sec3o | - Das autoridades

Art. 82. Compete ao Presidente da Camara Municipal de Mariana autorizar licitagdes, contratagdes
diretas e a utilizagdo de procedimentos auxiliares nas licitacdes e contratagoes.

§ 12. Compete, ainda, ao Presidente da Camara Municipal de Mariana:

I - homologar licitagdes e adjudicar os objetos respectivos;

II- anular e revogar licitagdes ou declard-las desertas ou prejudicadas;

I11- assinar e extinguir contratos, por qualquer meio juridicamente admitido;

IV- autorizar alteracdes contratuais;

V- autorizar repactuagdes contratuais;

V| - decidir recurso interposto por contratados em face da penalidade aplicada;
VIl - designar o agente de contratacdo, o pregoeiro e a comissdo de contratagao;
VIl - designar equipe de apoio;

IX - autorizar devolucdo ou substituicdo de garantia para participar de licitagao;

§ 22. Compete a Procuradoria da Camara de Mariana:

I - aplicar penalidades a licitantes e a contratados,

Il - responder os pedidos de esclarecimento e impugnagoes ao edital com o auxilio do agente de
contratacdo, do pregoeiro ou da comissao de licitacao;

Il - decidir sobre a realizagdo de licitagdo na forma presencial e sobre a antecipagdo da fase de
habilitagdo prevista no artigo 17, § 19, da Lei 14.133, de 2021;

IV - autorizar liberacdo e substituicdo de garantias contratuais;

V - opinar quanto aos pedidos de alteragdes e repactuacdes contratuais;
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VI - emitir declaracdes, certiddes e atestados de capacidade técnica em relagdo ao contrato, no que
couber;

VIl - decidir recurso em face da decisdo do agente de contratagdo sobre habilitagdo/inabilitagao de
licitante e aceitabilidade do prego ofertado;

Secdo Il - Do agente de contratacao

Art. 92. O agente de contratagdo serd designado pelo Presidente da Camara Municipal de Mariana

sendo escolhido, preferencialmente, entre servidores efetivos dos quadros permanentes da

Administracdo Publica, nos termos do Artigo 72 da Lei 14.133, de 2021, para:

| — acompanhar os tramites da fase preparatoria da licitacdo, promovendo diligéncias se for o caso,

para que o calendario de contratacdo seja cumprido na data prevista, observado, ainda, o grau de

prioridade da contratagao;

Il - tomar decisdes em prol da boa condugdo da licitagao, impulsionando o procedimento, inclusive

demandando as areas internas das unidades administrativas, o saneamento da fase preparatoria,

caso necessario;

Il — promover a divulgagdo do edital, ap6s a aprovagdo pelos 6rgdos de assessoramento juridico,

quando necessario, e autorizagao da autoridade competente;

IV - auxiliar a autoridade competente na resposta dos pedidos de esclarecimento e das impugnagoes

apresentadas em face do edital;

V - determinar a abertura da sessdo publica e promover seu adiamento, suspensdo ou reativagao,

quando necessario, conforme decisdo da autoridade competente;

VI —analisar as propostas e desclassificar aquelas que nao atendam aos requisitos previstos no edital;

VIl - promover o desempate das propostas, quando o sistema eletronico de licitagdo ndo o previr

automaticamente;

VIl - processar a etapa de lances de acordo com a modalidade de licitagao e com o sistema utilizado;

IX - promover o exercicio do direito de preferéncia afeto as microempresas, empresas de pequeno

porte e cooperativas, quando for o caso;

X - negociar, quando necessario, o valor do menor preco obtido ou condi¢des mais vantajosas para a

Administragao;

XI - decidir motivadamente quanto a aceitabilidade do prego;

XIl - promover a habilitagao;

XIll - recepcionar, analisar e se manifestar com relagdo aos recursos interpostos contra seus atos,

encaminhando-os a autoridade competente, caso n3o reforme a decisdo recorrida;

XIV - elaborar ata da sess3o publica, que contera, sem prejuizo de outros elementos, 0 registro:

a) dos participantes do procedimento licitatorio;

b) das propostas classificadas e desclassificadas;

c) das propostas e lancese da classificagdo final das propostas;

d) do exercicio das prerrogativas especiais por parte de microempresas, empresas de pequeno
porte e cooperativas;

e) da negociagao do preco, quando necessario;

f) da aceitabilidade do menor preco;

g) da andlise dos documentos de habilitag3do;

h) do saneamento de irregularidade, quando for o caso;

i) dos recursos apresentados e respectivo encaminhamento.
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XV - propor a autoridade competente a homologagao, a adjudicacdo do objeto ao licitante vencedor,
a revogacdo ou a anulagdo do processo licitatorio, bem como a declaracdo de licitagdao deserta ou
prejudicada.

XVI - executar quaisquer outras atividades necessarias ao bom andamento do certame até a
homologacao;

XVII - processar e assegurar o regular processamento das contratacdes diretas por dispensa e
inexigibilidade de licitagao;

XVIII - receber, examinar e julgar documentos relativos aos procedimentos auxiliares, nos termos do
Artigo 78 e seguintes da Lei 14.133, de 2021.

§ 12. O agente de contratagdo podera ser auxiliado por equipe de apoio e respondera individualmente
pelos atos que praticar, salvo quando induzido a erro pela atuagdo da equipe.

§29. O agente de contratacdo podera solicitar manifestacao técnica dos 6rgaos de assessoramento
juridico, do controle interno ou de outros setores do drgdo ou da entidade, a fim de subsidiar sua
decisao.

Secgdo Il - Do pregoeiro
Art. 10. Em licitacdo na modalidade pregdo, o agente de contratacdo a que alude o Artigo 92 desta
Portaria, responsavel pela condugdo da fase externa do certame, sera designado pregoeiro.

Secdo IV - Da comissdo de contratacdo

Art. 11. A comissdo de contratacdo, sera composta por 03 (trés) membros designados, em carater
permanente ou especial, e serd escolhida preferencialmente em observancia aos requisitos do Artigo
79 da Lei 14.133, de 2021, e serd composta por um conjunto de agentes publicos, tendo como funcao
receber, examinar e julgar documentos relativos as licitagdes e aos procedimentos auxiliares.

Art. 12. Cabera a comissdo de contratacao, entre outras:

I- substituir o agente de contratagdo, quando a licitagao envolver a contratacgdo de bens ou servigos
especiais;

II- conduzir a licitagdo na modalidade didlogo competitivo;

II- receber, examinar e julgar documentos relativos aos procedimentos auxiliares previstos no Artigo
78 da Lei 14.133, de 2021, sempre que assim determinar a Presidéncia da Camara.

§ 12. Os membros da comissdo de contratagdo de que trata este Artigo responderao solidariamente
por todos os atos praticados pela comissao, ressalvado o membro que expressar posi¢ao individual
divergente fundamentada e registrada em ata lavrada na reunido em que houver sido tomada a
decisao.

§22 A comissdo de contratacdo podera solicitar manifestacdo técnica dos 6rgdos de assessoramento
juridico, do controle interno ou de outros setores do 6rgio da entidade, a fim de subsidiar sua
decisao.



CAMARA MUNICIPAL DE MARIANA

Praca Minas Gerais, n' 89 — Centro, Marnana/MG.
Unidade Administrativa: Rua do Seminaric. n' 237 -~ Centro, Marnana/ MG

Telefone (31) 3557-6200

WWW Cammal ademanana ma goy b

Secdo V - Da equipe de apoio

Art. 13. A equipe de apoio aos agentes de contratacdo, pregoeiro e comissao de contratagdo sera
composta por até 03 (trés) membros designados, em carater permanente ou especial, e sera
escolhida preferencialmente em observancia aos requisitos do Artigo 7¢ da Lei 14.133, de 2021, e
sera integrada por um conjunto de agentes publicos capacitados, tendo como funcdo auxiliar e apoiar
os mencionados condutores dos procedimentos licitatorios nas licitacdes em procedimentos
auxiliares.

Paragrafo Gnico. A equipe de apoio podera solicitar manifestacao técnica dos orgdos de
assessoramento juridico, do controle interno ou de outros setores do 6rgdo ou da entidade, a fim de
subsidiar sua atuagao.

Segdo VI - Da gestdo do contrato
Art. 14. Considera-se gestdo de contratos, para 0s fins desta Portaria, o servico geral administrativo
realizado desde a formalizagdo até o término do contrato, por qualquer das hipdteses previstas em
lei e no contrato.

Art. 15. Constituem atividades a serem exercidas pelo gestor de contratos:

| - acompanhar as contratagdes a partir da lavratura do ajuste até sua implantagdo, em se tratando
de prestagdo de servigos ou da entrega de material, no caso de fornecimento parcelado que culmine
em instrumento contratual;

Il - ter conhecimento da integra do contrato firmado, bem como de seu cronograma fisico-financeiro;
IIl- fazer constar do processo administrativo correspondente as informagdes e 0s documentos
necessarios a formalizacdo do contrato, inclusive quando o seu instrumento for substituido;

IV- executar as diligéncias e providenciar a tramitacdo necessaria que precedem a assinatura de
termos aditivos e de apostilamento, termos de rescisao contratual e afins pela autoridade
competente para, ao final, promover a publicidade desses atos;

V- expedir a ordem de servi¢o, no caso de prestacdo de servigos;

VI — encaminhar cépia do contrato firmado, da proposta do contratado, do edital e dos demais
documentos pertinentes ao fiscal do contrato, para subsidiar o exercicio da respectiva fiscalizagao;
VIl — Verificar, com base na legislagdo vigente, a regularidade da documentagdo necessaria a
formalizacdo do contrato, bem como manté-la atualizada, nos termos da lei do contrato;

IX - manter o controle de todos 0s prazos relacionados aos contratos e informar a autoridade
competente a necessidade de prorrogagdo contratual ou de realizacdo de nova contratagdo,
conforme o caso;

X - manter o controle do prazo de vigéncia e da atualizagao do valor da garantia contratual,
procedendo, em tempo habil, ao encaminhamento necessario a sua substituicao e/ou reforgo ou
prorrogagao do prazo de sua vigéncia, quando for o caso;

X! - dar inicio aos procedimentos para a prorrogagao dos contratos com a antecedéncia necessaria,
levando em conta as informacdes prestadas pela unidade demandante do servigo e pelo fiscal do
contrato, os precos de mercado e demais elementos que auxiliem na identificacdo da proposta mais
vantajosa para a Administragao;

Xl - verificar se a documentacao necessaria ao pagamento esta de acordo com o disposto no contrato
e nas normas do setor Contabil da Camara Municipal de Mariana que disciplinam os procedimentos

o
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para a liquidagao e pagamento;

X1 - verificada a existéncia de qualquer infragdo contratual, constatada pelo gestor, ou apontada
pelo fiscal, relatar os fatos e iniciar o procedimento de proposta de aplicagdo de penalidade nos
termos previstos no instrumento contratual, bem como informar, com a devida justificativa técnica,
as autoridades responsaveis, os fatos que ensejam a aplicagao de sancdes administrativas em face da
inexe-cugdo parcial ou total do contrato, observada a legislagdo vigente;

XIV - apurar situagdo de inadimplemento com relacio as obrigagdes trabalhistas, ao tomar
conhecimento dela por qualguer meio, independentemente de agao judicial, e adotar, garantindo o
contraditério e a ampla defesa, as providéncias previstas em lei e no contrato;

XV — executar as atividades inerentes a completa gestdo do contrato firmado, inclusive no que se
refere 3 manutencdo das condi¢des de regularidade fiscal, previdenciaria e trabalhista da contratada,
atualizando-as sempre que necessario;

XVI - repassar as informagdes sobre vigéncia e necessidade de prorrogacdo do ajuste para a area
responsavel pelo Plano de Contratagbes Anual - PCA;

XVII - exercer qualquer outra incumbéncia que lhe seja atribuida por forca de previsdao normativa.

Paragrafo unico. O gestor de contratos podera solicitar manifestacdo técnica dos drgdos de
assessoramento juridico, do controle interno ou de outros setores do 6rgdo ou da entidade, a fim de
subsidiar sua decisdo.

Seg¢do VIl - Do fiscal do contrato

Art.16. considera-se fiscalizacdo de contratos, para os fins desta Portaria, a atribuicao de verificagao
da conformidade dos servicos e obras executados e dos materiais entregues com o objeto contratado,
de forma a assegurar o exato cumprimento do contrato, devendo ser exercida por servidor da Camara
Municipal de Mariana especialmente designado, permitida a contratagao de terceiros para assisti-lo
e subsidia-lo com informacdes pertinentes a essa atribuicao.

Art. 17. Constituem atividades a serem exercidas pelo fiscal de contrato:

| - acompanhar e registrar as ocorréncias relativas 3 execucdo contratual, informando ao gestor
contratual designado, aquelas que podem resultar na execucdo dos servigos e obras ou na entrega
de material de forma diversa do objeto contratual, tomando as providéncias necessarias a
regularizagdo, por parte da contratada, das faltas ou defeitos observados;

Il - recepcionar da contratada, devidamente protocolados, os documentos necessarios ao
pagamento, previstos no termo de contrato e das normas da Setor Financeiro e Contabil que
disciplina os procedimentos para a liquidagdo e pagamento, conferi-los e encaminha-los ao gestor
contratual designado;

Il - verificar se o prazo de entrega, as quantidades e qualidade dos servigos, das obras ou do materia
encontram-se de acordo com o estabelecido no instrumento contratual, atestar a respectiva nota
fiscal ou fatura e encaminha-la ao gestor contratual designado;

IV - manifestar-se formalmente, quando consultado, sobre a prorrogagao, rescisdo ou qualquer outra
providéncia que deva ser tomada com relagdo ao contrato que fiscaliza;

V - consultar a unidade demandante dos servicos, obras ou materiais sobre a necessidade de
acréscimos ou supressdes no objeto do contrato, se detectar algo ossa sugerir a adogao de tais
providéncias; i
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VI - propor medidas que visem 3 melhoria continua da execugao do contrato;
VII - exercer qualquer outra incumbéncia que lhe seja atribuida por forca de previsdo normativa.

Art. 18. Compete, ainda, ao fiscal do contrato o recebimento provisério do objeto contratado, nos
termos do artigo 140 da Lei 14.133, de 2021, observando o seguinte:

| - tratando-se de compras, o recebimento provisorio sera feito de forma sumaria, com verificagao
posterior de conformidade do material com as exigéncias contratuais

Il - tratando-se de servicos, o recebimento provisorio sera feito mediante termo detalhado, quando
verificado o cumprimento das exigéncias de carater técnico.

Paragrafo unico. O fiscal podera solicitar manifestacao técnica dos orgdos de assessoramento
juridico, do controle interno ou de outros setores do orgdo ou da entidade, a fim de subsidiar sua
atuagao.

Art 19. A fiscalizacdo do contrato podera ser compartilhada, devendo ser definida no ato que designar
os respectivos fiscais, a parcela do objeto contratual que sera atribuida a cada um.

Paragrafo unico. As funcoes de gestor e fiscal do contrato poderdo ser exercidas pelo mesmo
servidor, desde que este atenda a todos 0s requisitos necessarios para o exercicio de cada uma das
funcoes.

TITULO Il - DAS LICITACOES

CAPITULO | - Das disposigdes gerais do processo licitatdrio
Secdo | - Da realizacdo preferencial das licitagdes na forma eletronica
Art. 20. As licitacdes serdo processadas preferencialmente sob a forma eletronica.

Paragrafo unico. Faculta-se a realizag3o na forma presencial, desde que motivada e autorizada pela
Procuradoria da Camara com a anuéncia da Presidéncia, devendo a sessdo publica, nessa hipotese,
ser registradaem ata e preferencialmente gravada em audio e video.

Sec3o Il - Da padronizagao dos procedimentos

Art. 21. Cabera ao Controle Interno da Camara, com o auxilio da Procuradoria, disciplinar sobre:
| - os modelos e padrdes de minutas de editais, de contratos e de atas de registros de precos;

Il - os padrdes do estudo técnico preliminar;

II- os padrdes do termo de referéncia de compras e servigos continuos comuns;

IV — as especificacdes técnicas dos Servicos de mao de obra ou predominancia de m3ao de obra.

Art. 22. O edital podera prever, mediante justificativa a realizagao de analise e avaliagao de
conformidade da proposta, mediante analise de amostras, ou prova de conceito, entre outros testes
de interesse da Administragdo, para comprovar a aderéncia as especificagdes definidas no termo de
referéncia ou no projeto basico.

Paragrafo Gnico. A exigéncia prevista no caput deste Artigo, quando admitida, limitar-se-a ao licitante
4N



CAMARA MUNICIPAL DE MARIANA

Praca Minas Gerais. n' 88 — Centro, Mariana/MG.
Unidade Administrativa’ Rua do Seminario, n* 237 — Centro, Mariana/MG

WWW Camarademarnana mg gov br ¢ Telefone 11y 3557 6200

provisoriamente classificado em primeiro lugar.

Art. 23. Ao prever a analise de amostras, ou prova de conceito, o edital devera conter, no minimo, 0s
seguintes itens:

I- prazo adequado para entrega da amostra ou realizacdo da prova de conceito pelo licitante;

Il- a possibilidade e a forma de participacdo dos interessados, inclusive dos demais licitantes, no
acompanhamento do procedimento de avaliacao;

Ill- a indicacdo da comissdo de servidores responsavel pela analise, ou a indicacdo de quando sera
divulgada;

IV- a forma de divulgagdo, a todos os licitantes, do periodo e do local da realizagao do procedimento
de avaliacdo e do resultado de cada avaliagao,

V- o roteiro de avalia¢do, detalhando todas as condicdes em que o procedimento sera executado,
além dos critérios objetivos de avaliagado;

VI- as clausulas que especifiquem a responsabilidade da Administragao, quanto ao estado em que a
amostra sera devolvida, nos casos em que for possivel sua devolucdo, e ao prazo para sua retirada
ap6s a conclusao do procedimento licitatorio.

Paragrafo Unico: A analise e avaliagao de conformidade n3o substitui a verifiagdo obrigatoria para
fins de recebimento do objeto contratado, conforme previsto no Artigo 140 da Lei 14.133, de 2021.

CAPITULO Il - Da fase preparatdria

Sec¢do | - Da estrutura da fase preparatdria

Art 24. Na fase preparatéria, caracterizada pelo planejamento do processo licitatorio, serao
elaborados os documentos necessarios que podem interferir na contratacdo, que posteriormente
ir3o basear a instrucdo do procedimento, da seguinte forma:

| - formalizagdo da demanda;

Il - estudo técnico preliminar, quando necessario;

Il - termo de referéncia;

IV - anteprojeto, projeto basico e projeto executivo, quando necessario;

V - mapa de gerenciamento de riscos, quando couber;

VI - pesquisa de mercado preliminar;

VIl - pesquisa de mercado definitiva;

VIl — edital de licitagao;

IX- minuta de termo de contrato, da ata de registro de precos, da autorizacdo de fornecimento, da
ordem de execucdo de servigos, ou outro instrumento habil.

§ 12. Os documentos previstos nos incisos | a VI s3o de responsabilidade do setor requisitante,
enquanto 0s previstos nos incisos VIl a IX competem ao Departamento de Compras.

Secdo Il - Da formalizagdo da demanda

Art. 25. O setor requisitante formalizara a demanda por meio de solicitagdo de compras, servigos ou
obras, acompanhada do estudo técnico preliminar, termo de referéncia ou do projeto basico, projeto
executivo, anteprojeto, mapa de analise de riscos, quando necessarios e pesquisa de mercado
preliminar elaborados na forma prevista nesta portaria e na legislacdo federal.
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Art. 26. A demanda formalizada em documento padrao sera enviada ao Departamento de Compras,
que diante da estimativa preliminar de pregos apurada fard a verificagdo da disponibilidade
orcamentaria e atendimento dos preceitos da Lei de Responsabilidade Fiscal com o Departamento de
Contabilidade, e caso constatada a disponibilidade e observados os preceitos legais, dara o devido
andamento no processo.

Art. 27. Apos a andlise dos documentos necessarios a abertura do processo administrativo, o
Departamento de Compras realizard anélise acerca da pesquisa de pregos realizada pelo setor
requisitante, adequando-a, se for o caso, nos moldes previstos no Artigo 23 da Lei 14.133, de 2021,
promovendo o enquadramento nas modalidades licitatdrias previstas na legislagdo ou verificara as
hipoteses de dispensa ou inexigibilidade de licitagdo, dentro dos parametros legais, submetendo a
aprovacdo do Presidente da Camara Municipal de Mariana.

Art 28. Quando verificado que o objeto da solicitagdo se enquadra nas modalidades licitatorias
previstas na Lei 14.133 de 2021, o Departamento de Compras iniciarad os procedimentos para a
selecdo do fornecedor, com elaboragdo da minuta do edital e respectivos anexos, e minuta do termo
de contrato ou ata de registro de precos, quando for o caso.

Secdo Il - Do estudo técnico preliminar

Art. 29. O Estudo Técnico Preliminar - ETP - constitui a primeira etapa do planejamento da
contratacdo, que caracteriza o interesse publico envolvido e a melhor solugdo ao problema a ser
resolvido e que, na hipétese de conclusdo pela viabilidade da contratagdo, consiste em base para a
elaboracdo do anteprojeto, do termo de referéncia ou do projeto basico.

Paragrafo Unico. O ETP devera estar alinhado com o Plano de Contratages Anual e com outros
instrumentos de planejamento da Administragao.

Art. 30. O ETP sera elaborado com a participagdo de servidores da drea técnica e requisitante ou,
quando houver, pela equipe de planejamento da contratagdo, observando-se o modelo e orientagoes
eventualmente disponibilizados.

§ 12. As funcdes de requisitante e de area técnica poderdo ser exercidas pelo mesmo agente publico
ou unidade, desde que, no exercicio dessas atribuigdes, detenha conhecimento técnico-operacional
sobre o objeto demandado.

§ 22.A definicdo dos requisitantes, das areas técnicas e da equipe de planejamento da contratacao
ndo ensejara, obrigatoriamente, a criagdo de novas estruturas nas unidades organizacionais da
Camara Municpal de Mariana.

Art. 31. O documento que materializa o estudo técnico preliminar devera conter os elementos
previstos nos incisos do paragrafo 12, do Artigo 18, da Lei 14.133, de 2021.

Paragrafo Unico. Desde que apresentadas as devidas justificativa -AQS autos, o ETP podera ser
D,
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realizado de forma simplificada, quando tiver por objeto bens e servigos comunos, hipdteses em que
contera obrigatoriamente os elementos previstos nos incisos |, IV, VI, VIl e XIll, do paragrafo 12 do
Artigo 18 da Lei 14.133, de 2021.

Art. 32. Durante a elaborac¢do do ETP deverao ser avaliadas:

I - a possibilidade de utilizagdo de mao de obra, materiais, tecnologias e matérias-primas existentes
no local da execucdo, conservacao e operagao do bem, servigo ou obra, desde que ndo haja prejuizos
a competitividade do processo licitatério e a eficiéncia do respectivo contrato, nos termos do § 22 do
artigo 25 da Lei 14.133, de 2021,

Il - a necessidade de ser exigido que os servigos de manutencao e assisténcia técnica sejam prestados
mediante deslocamento de técnico ou disponibilizados em unidade de prestagdao de servigos
localizada em distancia compativel com suas necessidades, conforme dispGe o § 42 do artigo 40 da
Lei 14.133, de 2021;

Il - as contratacdes anteriores voltadas ao atendimento de necessidade idéntica ou semelhante a
atual, como forma de melhorar a performance contratual, em especial nas contratagdes de execugao
continuada ou de fornecimento continuo de bens e servigos.

Art. 33. Quando o ETP demonstrar que a avaliagdo e a ponderagdo da qualidade técnica das propostas
que superarem os requisitos minimos estabelecidos no edital sdo relevantes aos fins pretendidos pela
Administracdo, devera ser escolhido critério de julgamento de técnica e prego, conforme o disposto
no § 12 do artigo 36 da Lei 14.133, de 2021.

Secdo IV - Do termo de referéncia

Art. 34. O termo de referéncia é o documento responsavel por conter os parametros e os dados
essenciais para a contratacdo, sendo, prévio e necessario nas licitagdes para contratacao de bens e
servigos.

§ 12. O termo de referéncia devera ser assinado por quem o elaborou ou por seu superior imediato,
quando for o caso, conforme modelo eventualmente disponibilizado e devera conter, no minimo, as
informacdes elencadas no Artigo 62, XXIIl da Lei 14.133, de 2021.

§ 22. No caso de compras, além dos requisitos de que trata o paragrafo anterior, o termo de
referéncia devera contemplar também as informacdes elencadas no Artigo 40, paragrafo 12, da Lei
14.133, de 2021.

Secdo V - Do mapa de gerenciamento de risco
Art. 35. A anélise de riscos compreende a descri¢3o, a analise e o tratamento dos riscos e das ameacas
que possam vir a comprometer o sucesso em todas as fases da contratagao.

§ 12. A analise de riscos sera elaborada pelos setor requisitante, contendo os seguintes itens:

| — a identificacdo dos principais riscos que possam a vir a comprometer o sucesso da contratagao ou
que emergirdo caso a contratagdo ndo seja realizada;

Il- a mensurac¢do das probabilidades de ocorréncia e dos danos potenciais relacionados a cada risco
identificado; YN

i
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Il — a definicio das acdes previstas para reduzir ou eliminar as chaces de ocorréncia dos eventos
relacionados a cada risco.

IV — a definicdo das agdes de contigéncia a serem tomadas caso os eventos correspondentes aos
riscos se concretizem;

V — definicdo dos responsaveis pelas agoes de prevengdo dos riscos e dos procedimentos de
contigéncia.

§ 22. O mapa da analise de riscos que permeiam todas as etapas da fase de planejamento da

contratacdo deve ser apresentado, preferencialmente, de forma conjunta com 0 estudo técnico
preliminar, conforme diretrizes e modelo eventualmente disponibilizado.

Secdo VI — Da pesquisa de precos

Art. 36. Na Pesquisa de mercado para fins de determinacdo do prego estimado para a aquisigdo de
um determinado bem, contratagdo de servico, ou execucdo de obra, serdo utilizados os parametros
previstos no § 12 e § 22 do Artigo 23 da Lei 14.133, de 2021.

§12. Considera-se prego estimado o valor obtido mediante pesquisa de mercado, adotando-se 0s
parametros legais, podendo desconsiderar, na sua formagdo, os valores inexequiveis, inconsistentes
e os excessivamente elevados.

Art. 37. A pesquisa de pregos devera ser detalhada o suficiente para embasar o processo licitatorio
ou procedimento de contratagdo direta e garantir a correta afericdo dos valores de mercado,
objetivando transparéncia ao processo € garantindo o principio da economicidade a Administracdo
Publica, devendo conter, no minimo as seguintes informagdes:

| — identificacdo do colaborador responsavel pela cotagdo, indicando nome, data e horario da
realizacao da pesquisa;

Il — caracterizacdo das fontes consultadas;

Il — série de pregos coletados;

IV - método matematico aplicado para defini¢do do valor estimado; e

V — justificativas para a metodologia utilizada, em especial para a desconsideracdo de valores
inexequiveis, inconsistentes e excessivamente elevados, se aplicavel.

Art. 38. No processo licitatorio e nas contratacBes diretas, para aquisi¢ao de bens e contratagao de
servicos em geral, o valor estimado sera definido com base no melhor prego aferido por meio da
utilizagdo dos seguintes parametros, adotados de forma combinada ou nao:

| - composi¢do de custos unitarios menores ou iguais a mediana do item correspondente no painel
para consulta de pregos ou no banco de precos em saude disponiveis no Portal Nacional de
Contratacdes Publicas (PNCP), quando este estiver disponivel,

Il - contratacdes similares feitas pela Administracdo Publica, em execugdo ou concluidas no periodo
de até 1 (um) ano anterior a data da pesquisa de pregos, inclusive mediante sistema de registro de
precos, observado o indice de atualizacdo de pregos correspondente;

Il - utilizacdo de dados de pesquisa publicada em midia especializada, de tabela de referéncia
formalmente aprovada pelo Poder Executivo Municipal, Estadual ou Federal e de sitios eletronicos
especializados ou de dominio amplo, desde que contenham a data e hora de acesso;
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IV - pesquisa direta com no minimo 3 (trés) fornecedores, mediante solicitacdo formal de cotagao,
desde que ndo tenham sido obtidos os orcamentos com mais de 6 (seis) meses de antecedéncia da
data de divulgacdo do edital;

V - pesquisa na base nacional de notas fiscais eletroncias, na forma de regulamento;

VI - pesquisa na base de notas de servicos dos cadastros da municipalidade.

§ 19. Considerar-se-a como solicitacdo formal de cotagdo, nos termos do inciso IV do caput deste
artigo, aquela efetuada por meio fisico ou digital, inclusive por e-mail, devendo os respectivos
documentos serem encartados aos autos.

§ 22. Quando a pesquisa de precos for realizada com os fornecedores, nos termos do inciso IV do
caput deste Artigo, devera ser observado:

| - prazo de resposta conferido ao fornecedor, compativel com a complexidade do objeto a ser
licitado;

Il - obtengao de propostas formais, contendo, no minimo:

a) descrigdo do objeto, valor unitario e total;

b) numero do Cadastro de Pessoa Fisica - CPF - ou do Cadastro Nacional de Pessoa Juridica— CNPJ do
proponente;

c) enderego e telefone de contato; e

d) data de emissdo e validade da proposta.

Il - registro, nos autos da contratacdo correspondente, da relacdo de fornecedores que foram
consultados e ndo enviaram propostas como resposta a solicitagao formal;

IV - envio do termo de referéncia, quando solicitado, para melhor dimensionamento da proposta por
parte do fornecedor.

Art. 39. Desde que justificado pelo setor requisitante, o orgamento estimado da contratagao podera
ter carater sigiloso, sem prejuizo da divulgagdo do detalhamento dos quantitativos e das demais
informacdes necessarias para a elaboragdo das propostas, salvo na hipotes de licitagao cujo critério
de julgamento for por maior desconto.

Paragrafo unico. Quando for atribuido o sigilo ao orgamento estimado nos termos do caput deste
Artigo, este nao prevalecera para 0s orgdo de controle interno e externo, € durara até o julgamento
da licitacdo, sendo tornado publico antes de eventual negociagdo realizada nos termos do Artigo 75
deste decreto.

Art. 40. Nas contratagdes diretas, quando nao for possivel estimar o valor do objeto na forma
estabelecida nos artigos desta segao, a justificativa de prego sera dada com base em valores de
contratacdes de objetos idénticos, comercializados pela futura contratada, por meio da apresentagao
de notas fiscais emitidas para outros contratantes, publicos ou privados, no periodo de até 1 (um)
ano anterior 3 data da contratagdo pela Administragdo, ou por outro meio idéneo.

Paragrafo unico. Excepcionalmente, caso a futura contratada nao tenha comercializado o objeto
anteriormente, a justificativa de preco que trata o praragrafo anterior podera ser realizada com

objetos semelhantes de mesma natureza, de vendo apresentar specificagdes técnicas que
4N
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demonstrem similaridade com 0 objeto pretendido.

Sec3o VI - Do edital

Art. 41. O edital da licitagdo devera conter em seu preambulo, informacdes necessarias tais Como O
nimero de ordem em série anual, o nome da repartigdo e orgao interessado, a modalidade de
licitacdo, o regime de execucdo, dados como data, local, dia e hora para recebimento das propostas
e documentacgdo, bem como a respeito da sessao de abertura e julgamento, € devera indicar
obrigatoriamente no minimo o seguinte:

| - o objeto da licitagdo com descricdo clara;

Il - as regras sobre a convocacio e participagao dos licitantes;

11l - regras sobre o julgamento das propostas;

[V- normas sobre a habilitacao;

V- 0s recursos, impugnacgoes e pedidos de esclarecimentos;

VI - as penalidades da licitagao;

VII - regras sobre a entrega € execucdo do objeto, e as condigdes de pagamento;

VIIl - regras sobre a fiscalizacdo e a gestdo do futuro contrato

§ 12. Constitui anexo ao edital, dele fazendo parte integrante:

| - O estudo técnico preliminar, quando existente,

Il - O termo de referéncia, o anteprojeto, projeto basico ou projeto executivo, conforme 0 €aso;

Il- O orcamento estimado, quando divulgado;

IV - A minuta de termo de contrato, quando necessaria;

V- A minuta da ata de registro de pregos, no caso de licitacdo para o Sistema de Registro de Precos.

§ 22.Independentemente do prazo de duragao do contrato, sera obrigatério a previsao no edital de
indice de reajustamento de preco, com data-base vinculada a data do orgamento estimado e com a
possibilidade de ser estabelecido mais de um indice especifico ou setorial, em conformidade com a
realidade de mercado dos respectivos insumos.

§ 32. Nas licitagdes de servigos continuos, observado o interregno minimo de 1 (um) ano, contados
nos termos do paragrafo anterior, 0 critério de reajustamento serd por:

| - Reajustamento em sentido estrito, quando nao houver regime de dedicacao exclusiva de mdo de
obra ou predominancia de m3o de obra, mediante previsdo de indices especificos ou setoriais;

Il- Repactuagdo, quando houver regime de dedicagao exclusiva de mao de obra ou predominancia de
m3o de obra, mediante demonstracdo analitica da variacdo dos custos.

§ 42, O edital poderd, na forma disposta em regulamento, exigir que percentual minimo da mao de
obra responsavel pela execucdo do objeto da contratacao seja constituido por:

| - Mulheres vitimas de violéncia domeéstica;

II- Oriundos ou egressos do sistema prisional.

Segao Viii - Da minuta de termo de contrato, da ata de registro de precos, da autorizagdo de
fornecimento, da ordem de execugio de servigos, ou outro instrumento habil
Art. 42. A minuta do termo de contrato, quando necessaria a sua formalizacdo, constitui anexo
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obrigatdrio do edital e sera formalizada contendo as clausulas contratuais estabelecidas no Artigo 92
da Lei 14.133, de 2021.

§ 1°. A formalizagdo da minuta do termo de contrato seguira padrdes estabelecidos pela
Administragao..

§ 22. No caso de licitagdes para o sistema de registro de pregos a minuta de ata de registro de precos
constitui anexo obrigatério do edital e sera formalizada seguindo do os padrdes estabelecidos pela
Administragao.

§ 32. A autorizagdo de fornecimento, a ordem de execucdo de servigos ou qualquer outro instrumento
habil destinado a promover a liberagao do contratado para execugdo do objeto servira como
substitutivo do termo de contrato, nos termos autorizados pelo Artigo 95 da Lei 14.133, de 2021.

CAPITULO il - Das modalidades de licitagoes

Art. 43. S3o modalidades de licitagao, nos termos do Artigo 28 da Lei 14.133, de 2021:
|- pregao;

1l- concorréncia;

11l - concurso,

IV - leildo;

V- didlogo competitivo.

Art. 44. O pregdo é a modalidade obrigatéria para aquisi¢ao de bens e servicos comuns, bem como
para a contratagdo de servicos de engenharia comuns, assim entendidos aqueles cujos padroes de
desempenho e qualidade podem ser objetivamente definidos pelo edital, por meio de especificagdes
usuais de mercado e sera julgado pelo critério de menor prego ou de maior desconto.

§ 12. O pregdo seguira obrigatoriamente o rito procedimental comum estabelecido pelo Artigo 17 da
Lei 14.133, de 2021.

§ 22. O pregao ndo se aplica para contratacdo de servigos especiais, servigos técnicos especializados,
obras, e servigos especiais de engenharia, podendo ser adotado para o Sistema de Registro de Precos
quando o objeto assim indicar.

Art. 45. A concorréncia é modalidade de licitacdo para a contratagao de bens e servigos especiais,
servicos técnicos especializados, obras e servicos especiais de engenharia, e podera ser julgada pelos
critérios de menor prego, melhor técnica ou conteudo Artistico, técnica e preco, maior retorno
econdmico ou maior desconto.

§ 12. A concorréncia seguira preferencialmente o rito procedimental comum estabelecido pelo Artigo
17 da Lei 14.133, de 2021, exceto quando for autorizado pela autoridade mencionada no Artigo 8°
desta Portaria, justificadamente, com explicacdo dos beneficios decorrentes, a inversao das fases
prevista no paragrafo 1° do Artigo 17 da Lei 14.133, de 2021.
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§ 22. A concorréncia podera ser adotada para licitacdo de servigos comuns de engenharia quando
autorizado pela autoridade mencionada no Artigo 82 desta Portaria, podendo ser adotada para o
sistema de registro de pregos quando o objeto assim indicar.

Art. 46. O concurso, modalidade destinada a escolha de trabalho Técnico Cientifico ou Artistico, sera
julgado pelo critério de melhor técnica ou conteudo Artistico, e para a concessao de prémio ou
remuneracdo ao vencedor, cujas regras e condi¢des deverdo estar previstas em edital, observando-
se 0 que trata o Artigo 30 da Lei 14.133, de 2021.

Art. 47. Nas licitacdes realizadas na modalidade leildo, destinado para a alienacdo de bens imoveis ou
de bens mdveis inserviveis ou legalmente apreendidos julgada pelo critério de maior lance, sera
observado, dentre outros, o seguinte procedimento:

I - realizacdo de avaliagdo prévia dos bens a serem leiloados com base nos seus precos de mercado,
levando-se em consideracdo as condigbes de conservagdo e funcionamento em que se encontram a
partir dos quais serdo fixados os valores minimos para arrematacao;,

I - designacdo de agente de contratagao para atuar como leiloeiro, com o auxilio da equipe de apoio
ou, alternativamente, contratacdo de leiloeiro oficial para conduzir o certame;

Ill- elaboracgdo do edital contendo descrigdo dos bens, valor de avaliagdo, valor minimo para lance
inicial, local e prazo para visitagdo, condigdes para participagdo, forma e prazo para pagamento dos
bens arrematados, especificacio de eventuais dnus, gravames ou pendéncias existentes sobre os
bens a serem leiloados, dentre outros; e

IV - 0 sitio da internet em que se realizara a sessdo publica e o periodo em que ocorrera o leildo, salvo
se excepcionalmente for realizado sob a forma presencial por comprovada inviabilidade técnica ou
desvantagem para a Administracdo, hipétese em que serdo indicados o local, o dia e a hora de sua
realizacdo.

§ 12. Os lances serdo apresentados de forma crescente, observado o valor do lance minimo fixado
pelo edital.

§ 22. No caso de pessoas fisicas, sera exigida para a habilitagdo apenas documento de identificagao
e, para as pessoas juridicas, o documento de identifica sua existéncia juridica, sendo vedada a
exigéncia de registro cadastral prévia.

Art. 48. A modalidade didlogo competitivo destina-se a permitir a realizagdo de um dialogo prévio
com os licitantes qualificados, visando identificar solugdo que possa satisfazer as necessidades da
administracdo e, em seguida, selecionar a proposta mais vantajosa, por meio da fase competitiva,
sendo adotada mediante justificativa prévia da vantagem de sua utlilizagao por despacho do setor
requisitante.

§ 12. Para motivacdo da escolha da modalidade do didlogo competitivo, a autoridade competente
devera considerar para os fins da alinea “a” do inciso do caput do Artigo 32 da Lei 14.133, de 2021,
inovacdo tecnoldgica ou técnica, a inovagdo emprodutos ou processos, mediante o uso de um novo
conjunto de conhecimentos, um objetivo.
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§ 22. Para motivagdo da escolha da modalidade do dialogo competitivo, a autoridade competente
devera considerar as condi¢des previstas nas alineas “b” e “c” do inciso | do caput do Artigo 32 da Lei
14.133, de 2021 mediante apresentagao de justificativas e demonstracoes por meio de estudo
técnico preliminar, dispensada a justificativa das demais condi¢des do Artigo 32 da Lei 14.133 de
2021.

Art. 49. O edital de convocagao para que 0s interessados manifestem seu interesse em participar da
licitacio na modalidade do dialogo competitivo contera no minimo as disposi¢des estabelecidas pelo
paragrafo 12 do Artigo 32 da Lei 14.133, de 2021, e sera conduzido por comissdo especial de
contratacdo composta por, no minimo, 3 (trés) agentes publicos, admitida a contratagdo de
profissionais para assessoramento técnico da comissdo, 0s quais deverdo assinar termo de
confidencialidade e abster-se de atividade que possam configurar conflito de interesse.

Art. 50. O procedimento da modalidade dialogo competitivo observara as seguintes fases, em
sequéncia:

I - divulgacdo do edital de convocagao;

Il — qualificagdo dos licitantes interessados para a fase do didlogo;

Il- o didlogo propriamente dito;

IV - declaragdo da administracdo de conclusdo do didlogo;

V - divulgacio do edital da fase competitiva;

VI- fase competitiva com apresentagao de propostas pelos interessados que participaram do dialogo,
promovendo-se a sele¢ao da proposta mais vantajosa;

VIi- recurso,

VIll - adjudicagio e homologagao.

CAPITULO IV - Da analise do edital e demais documentos da fase preparatdria pelo orgdo de
assessoramento juridico.

Art. 51. A conclusdo da fase preparatoria ocorrera com a analise de controle de legalidade de todo
processo pela Procuradoria da Camara Municipal de Mariana.

§ 1°. A Procuradoria emitira parecer circunstanciado sobre todo o processo conforme critérios
objetivos de atribuigao de prioridade.

§ 29. O parecer mencionado no paragrafo anterior sera redigido em linguagem simples e
compreensivel, com clareza e objetividade, apreciando-se todos os elementos indispensaveis a
contratacdo, com a exposigdo dos pressupostos levados em consideragao.

CAPITULO V - Da divulgagdo do edital
Art. 52. Encerrada a fase preparatoria com a analise do processo pelo orgao de assessoramento
juridico da administragao, sera promovida a publicagdo do edital da licitagao.

§ 12. Os editais das licitagdes serao publicados da seguinte forma:
| - obrigatoriamente no Portal Nacional de Contratagdes Publicas (PNCP), com a divulgagao e
manutencao de seu inteiro teor, acompanhado de seus anexos; D
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Il - obrigatoriamente no site da Camara Municipal de Mariana, com a divulgagdo e manutencgao de
seu inteiro teor, acompanhado de seus anexos;

Il - obrigatoriamente no diario oficial do Municipio, com divulga¢ao de extrato resumido;

IV- facultativamente por outros meios que garantam a atengdo ao principio da publicidade, e que
estimulem a ampla participagdao e competitividade.

CAPITULO VI - Das propostas e lances
Art. 53. Divulgado o edital, os prazos minimos para apresentagao de propostas e lances, contados da
data da Gltima divulgacdo, sdo os indicados no Artigo 55 da Lei 14.133, de 2021.

Paragrafo Gnico. Eventuais modifiagdes no edital implicardo nova divulgagdo na mesma forma de sua
divulgacao inicial, além do cumprimento dos mesmos prazos dos atos e procedimentos originais,
exceto quando a alteragdo ndo comprometer a formulagao das propostas.

Art. 54. Os lances poder3o ser apresentados pelos licitantes nos termos estabelecidos no edital, que
dever3o respeitar as regras disciplinadas nos paragrafos 32 e 42 do Artigo 56 da Lei 14.133, de 2021,
bem como podera o edital estabelecer intervalo minimo de diferenga de valores entre os lances, que
incidira tanto em relacdo aos lances intermediarios quanto em relagdo a proposta que cobrir a melhor
oferta.

Art. 55. O modo de disputa podera ser, isolado ou conjuntamente, aberto ou fechado, seguindo-se
os critérios indicados no Artigo 56 da Lei 14.133, de 2021.

Art. 56. Nas licitacdes de fornecimentos e servicos, a planilha de composi¢do de custos unitarios
apresentada pelos licitantes, sera reapresentada pelo licitante vencedor ap6s o encerramento da
etapa competitiva.

Art. 57. Apds a etapa de oferta de lances, serdo aplicados, para as Microempresas e para Empresa de
Pequeno Porte, os critérios de desempate previstos nos Artigos 44 e 45 da Lei Complementar n© 123,
de 14 de dezembro de 2006.

Paragrafo unico. Ap6s o procedimento previsto no caput deste Artigo, serdo aplicados os critérios de
desempate estabelecidos pelo Artigo 60 da Lei 14.133, de 2021, desde que previstos no instrumento
convocatorio.

Art. 58. A critério do setor requisitante e nos termos disciplinados no edital, podera ser exigida, no
momento da apresentacdo da proposta, como requisito de pré-habilitagdo, a comprovacdo do
recolhimento de quantia a titulo de garantia de proposta, que ndo podera ser superior a 1% (um por
cento) do valor estimado para a contrata¢do, devendo ser prestada, por escolha do licitante, nas
modalidades indicadas no paragrafo 12 do Artigo 96 da Lei 14.133, de 2021.

§ 12. A garantia de proposta sera devolvida aos licitantes no prazo de 10 (dez) dias uteis, contado da
assinatura do contrato ou da data em que for declarada fracassada g licitagdo.
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§ 29. Implicara execugao do valor integral da garantia de proposta a recusa em assinar o contrato ou
a n3o apresentagdo dos documentos para a contratagao.

CAPITULO VII - Do julgamento da licitagdo

Art. 59. O julgamento das propostas respeitara as regras estabelecidas nos Artigos 33 a 39 da Lei
14.133, de 2021, e sera realizado de acordo com os seguintes critérios:

| - menor prego,

11- maior desconto;

I1l- melhor técnica ou conteudo Artistico;

IV - técnica e prego;

V - maior lance, no caso de leildo;

VI - maior retorno econémico.

Art. 60. A desclassificagdo de propostas dos licitantes respeitara as hipoteses e critérios estabelecidos
no Artigo 59 da Lei 14.133, de 2021.

CAPITULO Vil - Da negociagdo

Art. 61. Definido o resultado do julgamento, 0 agente de contratagao, 0 pregoeiro ou a comissao de
contratagdo, condutor do procedimento licitatorio, conforme o caso, podera negociar condicBes mais
vantajosas com O primeiro colocado.

§ 12. A negociagao sera dispensada se o valor apurado no processo licitatorio estiver aquém do valor
maximo estimado pela administracdo, ou diante de outros fatores relatados e justificados pelo agente
de contratagio, pregoeiro ou comissdo de contratagao condutor do procedimento licitatorio.

§ 22. Decidindo por promover a negociagao, 0 responsavel pelo procedimento adotara como
pardmetro os orcamentos que fundamentaram o valor maximo estimado pela administragdo para a
contratacdo, devendo encaminhar contraproposta ao licitante que tenha apresentado o melhor
preco, para que seja obtida melhor proposta, vedada a negociagao em condicdes diferentes das
previstas no edital.

§ 32. A negociagao sera publica, podendo ser acompanhada pelos demais licitantes e tera suas
condicdes consignadas em ata.

§42. O instrumento convocatério deverd estabelecer prazo para envio da proposta adequada ao
altimo valor ofertado apos a negociagdo de que trata este Artigo e, se necessario, de documentos
complementares, observadas as regras atinente ao sistema eletronico utilizado.

Art. 62. Anteriormente ao inicio da fase de negociagao, serd posto fim a eventual sigilo do orgamento
estimado da contratagao.

Art. 63. A negociagdo podera ser feita com os demais licitantes, segundo a ordem de classificagao,
inicialmente estabelecida, quando o primeiro colocado, mesmo ap6s a negociagao, for desclassificado
em razdo de sua proposta permanecer acima do prego maximo definidq pela administragao.
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CAPITULO IX - Da habilitagdo

Sec¢do | - Das regras gerais de habilitagdo

Art. 64. A habilitagao dos licitantes respeitara as regras estabelecidas nos Artigos 62 a 70 da Lei
14.133, de 2021.

Secdo Il — Da verificagdo das condigdes de habilitacdo por meio de processo eletronico

Art. 65. Sera permitida, para qualquer fim, a verificacdo dos documentos de habilitacdo por meio de
processo eletréonico de comunicagdo a distancia, ainda que se trate de licitacdao realizada
presencialmente, sendo assegurado aos demais licitantes o acesso as informagdes constantes dos
sistemas.

CAPITULO X — Do encerramento da licitagdo

Art. 66. Encerradas as fases de julgamento e habilitacao, e exauridos os recursos administrativos, o
processo licitatorio sera encaminhado ao Presidente da Camara, que podera:

I = Determinar o retorno dos autos para saneamento de irregularidades;

Il — Revogar a licitagao por motivo de conveniéncia e oportunidade;

Il = Proceder a anulagdo da licitagdo, de oficio ou mediante provocagao de terceiros, sempre que
presente ilegalidade insanavel;

IV- Adjudicar o objeto e homologar a licitacao.

§12. Ao pronunciar a nulidade, a autoridade indicara expressamente os atos com vicios insanaveis,
tornando sem efeitos todos os subsequentes que deles dependam e dard ensejo a apuracdo de
responsabilidade de quem lhes tenha dado causa.

§2°. O motivo determinante para revogagdo do processo licitatério devera ser resultante de fato
superveniente devidamente comprovado.

§32. Nos casos de anulagdo e revogacdo, devera ser assegurada a prévia manifestacdo dos
interessados.

§ 42. O disposto neste Artigo serd aplicado, no que couber, a contratacdo direta e aos procedimentos
auxiliares da licitagao.

CAPITULO XI - Das impugnacdes, pedidos de esclarecimentos e recursos administrativos
Art. 67. O edital devera prever a possibilidade de protocolo por meio fisico e eletrénico das
impugnagdes, pedidos de esclarecimentos, recursos administrativos e contrarrazdes.

Art. 68. Qualquer pessoa é parte legitima para impugnar edital de licitacdo por irregularidade na
aplicagdo da Lei 14.133, de 2021, ou para apresentar pedidos de esclarecimento sobre os seus termaos,
devendo protocolar o pedido até 3 (trés) dias Uteis antes da data de abertura do certame, conforme

regras estabelecidas no instrumento convocatério.
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CAPITULO XII - Das impugnagdes, pedidos de esclarecimentos e recursos administrativos

Art. 69. Qualquer pessoa ¢ parte legitima para impugnar edital de licitacdo por irregularidade na
aplicacdo da Lei 14.133, de 2021, ou para apresentar pedidos de esclarecimento sobre os seus termos,
devendo protocolar o pedido até 3 (trés) dias uteis antes da data de abertura do certame, conforme
regras estabelecidas no instrumento convocatorio.

Paragrafo Unico. A resposta a impugnagao ou ao pedido de esclarecimento sera divulgada em sitio
eletrénico oficial do Municipio no prazo de até 3 (trés) dias uteis, limitado ao ultimo dia util anterior
a data da abertura do certame.

Art. 70. Os recursos administrativos admitidos serdo aqueles interpostos no prazo € condicdes
dispostos nos Artigos 165 a 168 da Lei 14.133, de 2021.

CAPITULO XlIII - Dos instrumentos auxiliares

Segao | - Do credenciamento

Art. 71. O credeciamento, hipétese de inexigibilidade de licitagdo, podera ser utilizado para selegao
de prestadores de servigos e fornecedores, pessoas fisicas ou juridicas, nos casos em que a satisfacdo
do interesse publico estiver vinculada a possibilidade de contratacdo de qualquer um, de alguns ou
de todos os credenciados, mediante o pagamento de valor previamente estabelecido em edital.

Paragrafo unico. O estabelecimento prévio do valor a ser pago pela administragdo municipal podera,
justificadamente, ser dispensado nos casos de mercados fluidos, nos quais a flutuagao constante do
valor da prestagdo e das condi¢des de contratagao inviabilize a selecdo de interessado por meio de
processo de licitagao.

Art. 72. O credenciamento podera ser utlizado nas hipéteses de contratagao estabelecidas no Artigo
79 da Lei 14.133, de 2021.

Art. 73. O edital para credenciamento, sera de chamamento publico, e, além das peculiaridades da
respectiva hipotese legal de cabimento, devera disciplinar, conforme caso;

| - as condi¢des gerais de ingresso dos interessados;

Il - as exigéncias especificas de qualificagdo técnica;

11l - as regras de contratagao;

IV - os valores fixados para remuneragdo ou forma de calculo do valor a ser pago;,
V - 0s critério para distribuicdo de demandas, guando for o caso;

VI - a formalizagdo da contratagdo;

VII- recusa em contratar e sangdes cabiveis;

VIII- a minuta do termo de credenciamento e do termo de contrato;

IX - os modelos de declaragées eventualmente exigidos.

Paragrafo unico. O edital de credenciamento sera divulgado e mantido a disposi¢do para acesso
publico no sitio eletrénico oficial da Camara Municipal de Mariana. \\
)

J
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Art. 74. O interessado devera apresentar a documentacio para avaliagdo pelo edital, que ndo sera
inferior a 8 (oito) dias Uteis, contados de sua divulgag¢ao.

Paragrafo unico. O agente de contratagdo ou a comissdo de contratagdo podera solicitar
esclarecimentos, retificacdes e complementos da documentagdo ao interessado.

Art. 75. Cabera recurso da decisdo do agente de contratagdo ou da comissao de licitacdo, para o setor
requisitante no prazo de 3 (trés) dias Uteis, contados da data da publicagdo do resultado.

Art. 76. O indeferimento do pedido de credenciamento ndo inibe a sua reapresentacao pelo
interessado, condicionada ao preenchimento da exigéncia ndo atendida no pleito anterior.

Art. 77. O interessado que atender a todos os requisitos previstos no edital sera credenciado pelo
6rgdo ou entidade contratante, encontrando-se apto a executar o seu objeto.

§12. A relacdo dos credenciados sera divulgada no sitio eletrénico oficial da Camara Municipal de
Mariana.

§ 22. O credenciado podera solicitar seu descredenciamento mediante o envio de pedido escrito ao
érgcao ou entidade credenciadora, por meio dos canais indicados no edital, o qual surtird efeitos a
partir do protocolo do pedido.

§ 32. O pedido de descredenciamento ndo desincumbe o credenciado do cumprimento de eventuais
obrigacbes assumidas até aquela data.

§ 42. O credenciado que deixar de cumprir as exigéncias do edital ou descumprir os contratos
firmados, com a Administracio Municipal serd descredenciado, sem prejuizo da aplicagao das
sancdes cabiveis, conforme disciplinado nos respectivos instrumentos.

Art. 78. O credenciamento poderd ser revogado a qualquer tempo, mediante justificativa
fundamentada.

Art. 79. Durante a vigéncia do credenciamento, é obrigatério que os credenciados mantenham
regulares todas as condi¢des de habilitacdo e que informem toda e qualquer alteracdo relacionada

as condi¢Oes de credenciamento.

Art. 80. O credecenciamento nio estabelece qualquer obrigagdo do orgdo ou entidade de
credenciadora em efetivar a contratacao do objeto.

Art. 81. As contratacdes deverdo ser formalizadas por meio de termo de contrato, que podera ser
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substituido por ordem de fornecimento, ordem de servico, no caso de contratagdes de valor até os
limites de dispensa, previstos nos incisos | ou Il do caput do Artigo 75 da Lei 14.133, de 2021.

Subsecdo | - Do credenciamento para contratagdes paralelas e ndo excludentes
Art. 82. Caso ndo se pretenda a contratagdo, a0 mesmo tempo, de todos os credenciados, o edital
devera prever critério objetivo de distribuicdo da demanda entre os credenciados.

Paragrafo unico. Os novos credenciados, ao ingressarem no credenciamento, serdo posicionados
apos o ultimo credeciado, observada a ordem estabelecida.

Subsecdo Il - Do Credenciamento para contratacdes com selecdo a critério de terceiros
Art. 83. Nos casos de contratacdes decorrentes de selecdo a critério de terceiros, O credenciado
recebera o termo de credenciamento.

Art. 84. A remunerac3o pela execugdo contratual sera realizada pela administragdo ou pelo terceiro,
conforme estabelecido no edital, sendo os valores os constantes do edital de credenciamento.

Subsecdo Il - Do Credenciamento para contratagdes em mercados fluidos

Art. 85. No caso de contratacdes em mercados fluidos, a verificacdo da atualidade dos valores da
prestacdo e das condicdes de contratacdo dar-se-a:

|- mediante pesquisa, diretamente junto aos credenciados, para atendimento da demanda;

ll- por meio de atualizagao das informacdes, a partir de comunicagao, preferencialmente eletronica,
por parte do credenciado.

Paragrafo unico. A administragdo devera registrar as cotagdes de mercado vigentes no momento da
contratagao.

Secdo Il - Do Sistema de Registro de Precgos

Subsegdo | - Do cabimento do Sistema de Registro de Pregos

Art. 86. O Sistema de Registro de Precos (SRP), sera processado por intermédio de licitagdo na
modalidade do pregdo ou da concorréncia, a depender do enquadramento do objeto, e podera ser
adotado para a contratagdo de bens e servicos em geral, obras e servicos de engenharia quando:

I- tratar-se de bens e servi¢os padronizados;

Il- as caracteristicas do bem ou servico ensejarem necessidade de contratagdes frequentes com
celeridade e transparéncia;

Ill- houver a necessidade de aquisi¢do de bens com previsdao de entregas parceladas, objetivando a
adequacio do estoque minimo e maximo;

IV- a natureza do objeto impossilitar a definicao prévia, com exatiddo, do quantitativo ou do
momento em que sera demandado pelo orgao;

§ 12. A Administragdo podera contratar a execucio de obras e servigos de engenharia pelo SRP, desde

I
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que atendidos os seguintes requisitos:

I- existéncia de projeto padronizado, sem complexidade técnica e operacional;
Il- necessidade permanente ou frequente de obra ou servico de engenharia a ser contratado.

§ 22. As obras e servicos de engenharia, para enquadramento no SRP, sdo aquelas com execugoes
padronizadas, sem a necessidade de adaptagdes dos projetos em funcdo do local ou das
circunstancias para a execugao.

Subsecdo Il - Da licitagdo para o Registro de Precos

Art. 87. A licitaco para registro de pregos sera realizada nas modalidades de concorréncia ou pregao,
dependendo do enquadramento do objeto, podendo adotar como critério de julgamento o de menor
preco ou o de maior desconto, nos termos da Lei 14.133, de 2021, e sera precedida de ampla pesquisa
de mercado.

Art. 88. O orgdo podera dividir a quantidade total do item em lotes, quando técnica e
economicamente viavel, para possibilitar maior competitividade, observada a quantidade minima, o
prazo e o local de entrega ou de prestagdo dos servigos. Neste caso o critério de aceitabilidade de
precos unitarios maximos devera ser indicado no edital.

§ 12. No caso de servicos, a divisio considerard a unidade de medida adotada para afericao dos
produtos e resultados, e sera observada a demanda especifica do 6rgdo.

Art. 89. O edital de licitacdo para registro de precos observara o disposto na Lei 14.133, de 2021, e
contemplara, no minimo:

| - a especificagdo ou descricao do objeto, que explicitara o conjunto de elementos necessarios e
suficientes, com nivel de precisio adequado para a caracterizagdo do bem ou servico, definindo as
respectivas unidades de medida usualmente adotadas, inclusive a quantidade maxima de cada item
que podera ser adquirida;

Il - a quantidade minima a ser cotada de unidades de bens ou, no caso de servigos, de unidades de
medida, identificando as quantidades a serem adquiridas;

Il - a possibilidade de prever pregos diferentes:

a) quando o objeto for realizado ou entregue em locais diferentes;

b) em razio da forma e do local de acondicionamento;

¢) quando admitida cotagdo variavel em razao do tamanho do lote;

d) por outros motivos justificados no processo;

IV - a possibilidade de o licitante oferecer ou ndo proposta em quantitativo inferior a0 maximo
previsto no edital, obrigando-se nos limites dela;

V - condicBes quanto ao local, prazo de entrega, forma de pagamento, e nos casos de servigos e obras,
quando cabivel, frequéncia, periodicidade, caracteristicas do pessoal, materiais e equipamentos a
serem utilizados, procedimentos, cuidados, deveres, disciplina e controles a serem adotados;

VI - 6rgdos e entidades participantes do registro de preco;
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VIl - o critério de julgamento da licitagdo, que sera o de menor prego ou de maior desconto sobre
tabela de pregos praticada no mercado;

VI - prazo de validade do registro de preco e demais condi¢bes dispostas neste regulamento;

IX - as condi¢des para alteracdo de pregos registrados;

X - o registro de mais de um fornecedor ou prestador de servigo, desde que aceitem cotar o objeto
em preco igual ao do licitante vencedor, assegurada a preferéncia de contratacdo de acordo com a
ordem de classificagao;

XI - as hipéteses de cancelamento da ata de registro de precos e suas consequéncias;

Xl - penalidades por descumprimento das condigoes;

Xlll - modelos de planilhas de custo, projetos basicos e minuta de contratos, quando cabivel; e

XIV - minuta da ata de registro de pregos como anexo.

§ 22. E permitido registro de pregos sem indicagao do total a ser adquirido, apenas nas seguintes
situagoes:

I - quando for a primeira licitagdo para o objeto e o 6rgdo nao tiver registro de demandas anteriores;
1l - no caso de alimento perecivel;

Il - no caso em que o servico estiver integrado ao fornecimento de bens.

§ 39. Nas situacbes referidas no § 22 deste artigo, € obrigatdria a indicacdo do valor maximo da
despesa e é vedada a participagdo de outro 6rgdo ou entidade na ata.

Art. 90. Apos o encerramento da etapa competitiva, os licitantes poderdo reduzir seus pregos ao valor
da proposta do licitante mais bem classificado.

Paragrafo unico. A apresentagdo de novas propostas na forma do caput nao prejudicara o resultado
do certame em relacdo ao licitante mais bem classificado.

Subsecdo Il - Da contratag3o direta via sistema de registro de precgos
Art. 91. O SRP podera ser utilizado nas hipoteses de contratagao direta previstas nos Artigos 74 e 75
da Lei 14.133, de 2021, para a eventual aquisicao de bens ou para a contratacdo de servigos.

Art. 92. Administracio podera dar publicidade prévia através da divulgagao em sitio eletrénico oficial
da relagdo de itens, bem como das condigbes em que se pretende registrar valores para eventual
contratacdo direta, para que eventuais interessados apresentem suas propostas de pregos.

Art. 93. Para a efetivacdo e posterior gestdo da ata de registro de precos para contratagdo direta,
aplicam-se, no que couber, as demais regras constantes nesta Portaria.

Subseg3o VIl - Do Registro de Pregos e da validade da ata
Art. 94. Ap6s a homologacio da licitagdo ou da ratificacao do resultado nos casos de registro de
precos para contratagao direta, a administracdo observara, entre outras, as seguintes condigdes:

3y
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I - serdo registrados na ata de registro de precos o0s precos e quantitativos do licitante mais bem
classificado durante a fase competitiva;

Il - no caso de licitagGes, serd incluido na respectiva ata, na forma de anexo, quando couber, o registro
dos licitantes que aceitarem cotar os bens ou servicos com precos iguais aos do licitante vencedor na
sequéncia da classificacdo do certame;

Il - o preco registrado com indicagdo dos fornecedores sera divulgado no sitio eletrénico oficial da
Camara Municipal de Mariana e ficara disponibilizado durante a vigéncia da ata de registro de precos;
IV - a ordem de classificagdo dos licitantes registrados na ata devera ser respeitada nas contratagdes.

§ 12. O registro a que se refere o inciso |l do caput deste artigo tem por objetivo a formacao de
cadastro de reserva no caso de impossibilidade de atendimento pelo primeiro colocado da ata, nas
hipbteses de cancelamento do registro do fornecedor.

§ 22. Se houver mais de um licitante na situagdo de que trata o inciso |l do caput deste artigo, serao
classificados segundo a ordem da ultima proposta apresentada durante a fase competitiva.

§ 32. A habilitacdo dos fornecedores que compor&o o cadastro de reserva a que se refere o inciso I
do caput deste artigo sera efetuada na hipdtese em que o convocado deixar de assinar a ata de
registro de pregos no prazo e condigdes estabelecidos, e quando houver necessidade de contratagao
de fornecedor remanescente, nas hipdteses de cancelamento do registro do fornecedor.

Art. 95. O prazo de vigéncia da ata de registro de precos, expressamente previsto no edital, sera de
até 1 (um) ano e poderd ser prorrogado, até o limite de mais 1 (um) ano, desde que comprovado o
prego vantajoso.

§ 12. Ficam limitados os acréscimos nos quantitativos fixados pela ata de registro de precos aos limites
estabelecidos no art. 125 da Lei 14.133, de 2021.

§ 29. A vigéncia dos contratos decorrentes do sistema de registro de precos sera estabelecida em
conformidade com as disposicdes contidas na ata a que se vincula, n3o podendo desnaturar a
esséncia do sistema.

§ 32. Os contratos decorrentes do sistema de registro de precos, deverdo ser firmados dentro do
prazo de validade da ata de registro de pre¢os a que estiverem vinculados, e poderio ser alterados,
observado o disposto no art. 124 da Lei 14.133, de 2021.

Subsecdo IV - Da assinatura da ata e da contratagdo com fornecedores registrados

Art. 96. Homologado o resultado da licitagdo ou ratificado o resultado da contratacdo direta, o(s)
fornecedor(es) mais bem classificado(s) sera(3o) convocado(s) para assinar a ata de registro de
precos, no prazo e nas condicbes estabelecidos no edital ou documento equivalente, podendo o
prazo ser prorrogado uma vez, por igual periodo, quando solicitado pelo fornecedor antes do término
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do prazo inicial, e desde que ocorra motivo justificado aceito pela administragao.

Paragrafo Unico. E facultado a administragdo, quando o convocado ndo assinar a ata de registro de
precos no prazo e condi¢des estabelecidos, convocar os licitantes remanescentes, na ordem de
classificacdo, para fazé- lo em igual prazo e nas mesmas condicGes propostas pelo primeiro
classificado.

Art. 97. A ata de registro de precos implicara compromisso de fornecimento nas condicgdes
estabelecidas, apds cumpridos os requisitos de publicidade.

Paragrafo Gnico. A recusa injustificada de fornecedor classificado em assinar a ata, dentro do prazo
estabelecido, ensejara a aplicagdo das penalidades legalmente estabelecidas no edital ou documento
equivalente.

Art. 98. A existéncia de precos registrados implicard compromisso de fornecimento nas condicdes
estabelecidas, mas n3o obrigara a Administragdo a contratar, facultada a realizacdo de licitacao
especifica para a aquisi¢do pretendida, desde que devidamente motivada.

Subsecdo V - Da revisdo e do cancelamento dos pregos registrados

Art. 99. Os precos registrados poderdo ser revistos em decorréncia de eventual reducao dos precos
praticados no mercado ou de fato que eleve o custo dos servigos ou bens registrados, cabendo ao
6rgdo gerenciador promover as negociagdes junto aos fornecedores, observadas as disposicoes
contidas na alinea “d” do inciso Il do caput do Artigo 124 da Lei 14.133, de 2021.

Art. 100. Quando o prego registrado tornar-se superior ao prego praticado no mercado, por motivo
superveniente, o 6rgdo gerenciador convocara os fornecedores para negociarem a redugao dos
precos aos valores praticados pelo mercado.

§ 12. Os fornecedores que ndo aceitarem reduzir seus precos aos valores praticados pelo mercado
serdo liberados do compromisso assumido, sem aplicagdo de penalidade.

§ 2°. A ordem de classificacdo dos fornecedores que aceitarem reduzir seus pregos aos valores de
mercado observara a classificagao original.

§ 32. No caso da impossibilidade de redugio de precos para equiparacao aos valores de mercado sera
produzido ato administrativo suspendendo a eficacia do registro de precos, podendo recair sobre
parte ou a totalidade da respectiva ata.

Art. 101. Quando o preco registrado tornar-se inferior ao prego praticado no mercado, e 0 fornecedor
n3o puder cumprir o compromisso, o 6rgao gerenciador podera:
I - se constatado o desequilibrio, liberar o fornecedor do compromisso assumido, caso a comunicagao
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ocorra antes do pedido de fornecimento, e sem aplicagdo da penalidade se confirmada a veracidade
dos motivos;
Il - convocar os demais fornecedores para assegurar igual oportunidade de negociacao.

Paragrafo unico. Nao havendo éxito nas negociagdes, 0 Orgao procedera a revogagao da ata de
registro de pregos, adotando as medidas cabiveis para obtencdo da contratagdo mais vantajosa.

Art. 102. O registro do fornecedor sera cancelado quando:

| - descumprir as condigdes da ata de registro de precos;

Il - n3o retirar a nota de empenho ou instrumento equivalente no prazo estabelecido pela
administracdo, sem justificativa aceitavel;

Il - ndo aceitar reduzir o seu prego registrado, na hipdtese deste se tornar superior aqueles praticados
no mercado; ou

IV - sofrer san¢do prevista nos incisos Il ou IV do caput do art. 156 da Lei 14.133, de 2021.

§12. O cancelamento de registros nas hipdteses previstas nos incisos |, Il e IV do caput sera
formalizado por despacho do 6rgado gerenciador, assegurado o contraditorio e a ampla defesa.

§22. O cancelamento do registro de pregos relativamente a um fornecedor, mesmo sendo aquele
detentor da ata de registro de pregos, ndo afeta a ata como um todo, prevalecendo os registros aos
demais fornecedores.

Art. 103. O cancelamento do registro de pregos podera ocorrer por fato superveniente, decorrente
de caso fortuito ou forca maior, que prejudique o cumprimento da ata, devidamente comprovados e
justificados:

| - por razdo de interesse publico; ou

Il - a pedido do fornecedor

Subsecdo VI — Da Adesdo a Ata de Registro de Pregos

Art. 104. Os 6rgdos que nao tiverem participado da licitagdo poderao solicitar a adesdo aos registros
de precos, contanto que haja previsdo no edital e o sistema de registro de pregos tenha sido
formalizado mediante licitagao.

§12. Antes de solicitar a adesdo a ata de registro de precos, o 6rgdo interessado deve encaminhar
requerimento a Presidéncia da Camara questionando acerca da possibilidade de adesao,

acompanhado dos requisitos elencados pelo § 22 do artigo 86 da Lei Federal n? 14.133/21.

§ 29. Apos autorizagdo do Presidente da Camara, os 6rgdos deverdo observar e atender as normas
regulamentares do 6rgao gerenciador da ata.

§ 32. Cabera ao fornecedor beneficiario da ata de registro de pregos, observadas as condigdes nela
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estabelecidas, optar pela aceita¢do ou ndo do fornecimento decorrente de adesdo.

CAPITULO XIV - Da contratagdo direta

Sec¢do | - Das consideragdes gerais

Art. 105. As contratagdes diretas realizadas pela Administracdo municipal obedecerao ao previsto
nos artigos 72 a 75 da Lei 14.133, de 2021, compreendendo os casos de inexigibilidade e de dispensa
de licitagao.

§ 12, Consideram-se:

I - Contratagao direta: hipdtese em que a licitagao pode ser dispensada ou considerada inexigivel;

Il - Dispensa de licitagdo: forma simplificada de contratacdo de obras, bens e servicos, incluindo os
servigos de engenharia autorizados pelo art. 75 da Lei 14.133, de 2021;

Il - Inexigibilidade de licitacao: forma de contratacdo de bens e servigos quando invidvel a competigao
nos termos do art. 74 da Lei n? 14.133, de 12 de abril de 2021.

§ 22, Os processos de contratagao direta poderao adotar a forma eletrénica ou presencial, a depender
do interesse publico, mediante justificativa prévia fundamentada.

Secdo |l - Da instrugao do processo de contratagdo direta

Art. 106. O procedimento de contratagdo direta, que compreende os casos de inexigibilidade e de
dispensa de licitacdo, devera ser instruido na seguinte ordem:

I - documento de formalizagdo de demanda e, se for o caso, estudo técnico preliminar, analise de
riscos, termo de referéncia, projeto bdsico ou projeto executivo;

Il - requisi¢ao devidamente assinada e autorizada pela autoridade competente;

Il - estimativa de pregos, nos termos do art. 23 da Lei 14.133, de 2021;

IV - reserva orgamentaria, demonstrando a compatibilidade da previsao de recursos or¢amentarios
com o0 compromisso a ser assumido, se for o caso;

V - parecer juridico e pareceres técnicos, se for o caso, que demonstrem o atendimento dos requisitos
exigidos;

VI - comprovagao de que o contratado preenche os requisitos de habilitacao e qualificagdo minima
necessaria,

VIll - autorizagao do procedimento pela autoridade indicada no artigo 82 desta Portaria;

Xl - nota de empenho;

Xll - contrato assinado entre as partes para o fornecimento do objeto, ou documento equivalente.

Paragrafo tnico. O ato que autoriza a contratacdo direta e o extrato decorrente do contrato, quando
houver, deverdo ser publicados no sitio eletrénico oficial do Municipio e no Portal Nacional de
Contratagdes Publicas - PNCP, no prazo maximo de até 10 (dez) dias Uteis contados da sua assinatura,
sendo mantidos nos referidos portais.

Secdo Il - Da dispensa de licitagdo
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Art. 107. A dispensa de licitacdo é cabivel nas hipoteses previstas pelo artigo 75 da Lei 14.133, de
2021.

§ 22. Considera-se unidade gestora, para fins desta Portaria, a unidade incumbida de gerir os recursos
orcamentarios e financeiros proprios.

§ 32, Considera-se ramo de atividade, para fins desta Portaria, a particdo econdmica do mercado,
identificada pelo nivel de subclasse da Classificagdo Nacional de Atividades Econémicas - CNAE.

§ 42. Para os fins da contratacdo por dispensa de licitacdo prevista no artigo 75, VIl da Lei 14.133, de
2021, considera-se emergencial a contratagdo por dispensa com objetivo de manter a continuidade
do servico publico, e deverdo ser observados os valores praticados pelo mercado na forma do art. 23
da Lei 14.133, de 2021 e adotadas as providéncias necessarias para a conclusdo do processo
licitatdrio, sem prejuizo de apuracdo de responsabilidade dos agentes publicos que deram causa a
situagcdo emergencial:

| - A contratacdo emergencial € medida excepcional, devendo constar no documento de formalizagao
de demanda a sua fundamentacdo, motivacdo, bem como, restar comprovado que se trata da unica
medida disponivel a administragdo para salvaguardar o interesse publico.

Il - Na apura¢do de responsabilidade dos agentes publicos que deram causa a situagdo emergencial
serdo levadas em consideracdo opg¢des e consequéncias reais, sendo observados os eventuais
impactos praticos e econdmicos da decisao.

Art. 108. No caso das contratagdes por dispensa de licitagdo com fundamento nos incisos | e Il do art.
75, da Lei 14.133, de 2021, apds o recebimento do documento de formalizagdo da demanda,
acompanhada da documentagdo pertinente, o agente de contratacdo, na busca do melhor prego
divulgara, sempre que possivel, o procedimento no sitio eletrénico oficial eletronico do Municipio de
Mariana pelo prazo nao inferior a 03 (trés) dias Uteis, contendo a especificagdo do objeto pretendido
e a manifestacdo de interesse da administragdao em obter propostas de eventuais interessados.

§ 12. Sempre que possivel, em conjunto com a divulgagdo eletrdnica a que alude o caput deste artigo,
sera solicitada proposta de, no minimo, 03 (trés) fornecedores do ramo da atividade pretendida,
selecionados entre os integrantes da base de dados cadastral do sistema de compras do Municipio
e/ou mediante pesquisa na internet ou com outros 6érgdos da administragdo publica, cujos
fornecedores possam realizar o fornecimento ou executar o servico.

§ 22. O pedido de proposta de prego podera ser formalizado por e-mail pelo agente de contratagao,
devendo ser encaminhado com a op¢ao de aviso de “recebimento”.

§ 32, Serd selecionada a proposta mais vantajosa e com valor compativel com a estimativa da despesa,
observados os critérios de gue tratam os artigos 59 e 60 da Lei 14.133, de 2021, sendo autorizada a
negociagao com o fornecedor/prestador de servigos.
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Art. 109. O instrumento de contrato é obrigatério, podendo ser dispensado nas hipoteses de dispensa
de licitacdo de pequeno valor de que trata o art. 75, | e Il da Lei 14.133, de 2021 e compras com
entrega imediata e integral dos bens adquiridos e dos quais ndo resultem obrigacdes futuras, inclusive
guanto a assisténcia técnica, independentemente de seu valor.

Paragrafo unico. Nas hipoteses previstas no caput deste artigo, o contrato podera ser substituido por
outro instrumento habil, como nota de empenho de despesa, autorizagdo de compra ou ordem de
execug¢ao de servigo.

Sec¢do IV - Da inexigibilidade de licitagdo

Art. 110. A inexigibilidade de licitagdo é cabivel quando invidvel a competi¢do ou nao se verificarem
os pressupostos légicos da licitagdo, em especial nas hipéteses nao exaustivas previstas no art. 74 da
Lei 14.133, de 2021.

§ 19. Para fins do disposto no inciso | do caput do artigo 74 da Lei 14.133, de 2021, a administracao
devera demonstrar a inviabilidade de competicdo mediante atestado de exclusividade, contrato de
exclusividade, declaracdo do fabricante ou outro documento idéneo capaz de comprovar que o
objeto é fornecido ou prestado por produtor, empresa ou representante comercial exclusivos, vedada
a preferéncia por marca especifica.

§ 2°. Para fins do disposto no inciso Il do caput do artigo 74 da Lei 14.133, de 2021, considera-se
empresario exclusivo a pessoa fisica ou juridica que possua contrato, declaragdo, carta ou outro
documento que ateste a exclusividade permanente e continua de representagdo, no Pais ou em
Estado especifico, do profissional do setor artistico, afastada a possibilidade de contratacdo direta
por inexigibilidade por meio de empresario com representacao restrita a evento ou local especifico.

§ 39. Para fins do disposto no inciso Il do caput do artigo 74 da Lei 14.133, de 2021, devem ser
observados os seguintes requisitos:

| - considera-se de notéria especializagdo o profissional ou a empresa cujo conceito no campo de sua
especialidade, decorrente de desempenho anterior, estudos, experiéncia, publicagges, organizacao,
aparelhamento, equipe técnica ou outros requisitos relacionados com suas atividades, permita inferir
que o seu trabalho é essencial e reconhecidamente adequado a plena satisfacdo do objeto do
contrato.

Il - é vedada a subcontratacdo de empresas ou a atuagdo de profissionais distintos dagueles que
tenham justificado a inexigibilidade.

§ 42, Nas contratacbes com fundamento no inciso V do caput do artigo 74 da Lei 14.133, de 2021,
devem ser observados os seguintes requisitos:

| - avaliagdo prévia do bem, do seu estado de conservagao, dos custos de adaptagGes, quando
imprescindiveis as necessidades de utilizagdo, e do prazo de amortizagdo dos investimentos;

/
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Il - certificacdo da inexisténcia de imoveis publicos vagos e disponiveis que atendam ao objeto;
Il - justificativas que demonstrem a singularidade do imovel a ser comprado ou locado pela
Administracdo e que evidenciem vantagem para ela.

§ 52. Quando n3o for possivel estimar o valor do objeto na forma estabelecida nos §§ 12, 22 e 32 do
artigo 23 da Lei 14.133, 2021, o contratado devera comprovar previamente que 0Ss pregos estao em
conformidade com os praticados em contratacdes semelhantes de objetos de mesma natureza, por
meio da apresentacdo de notas fiscais emitidas para outros contratantes no periodo de até 1 (um)
ano anterior a data da contratac3o pela administragdo, ou por outro meio idéneo.

TITULO 1l - DOS CONTRATOS ADMINISTRATIVOS

CAPITULO | — Dos Aspectos gerais da formalizagdo dos contratos administrativos

Art. 111. A formalizac3o dos contratos administrativos obserava as condicdes estabelecidas na Lei n®
14.133, de 2021, em especial no art. 92.

CAPITULO Il - Das condigdes gerais e do reajuste
Art. 112. As alteracdes contratuais observardo os limites impostos estabelecidos pela Lei 14.133, de
2021.

Art. 113. Os contratos serdo reajustados anualmente, em conformidade com indice, setorial ou geral,
ou repactuados quando se tratar de servicos com regime de dedicagdo exclusiva ou com
predominancia de mao de obra.

§ 12. A aplicacdo de indice previsto no contrato podera ser formalizada por apostilamento, nao
configurando alteragao do contrato.

§ 29. Os indices e a forma de aplicagdo do reajuste deverdo observar o disposto em regulamento
proprio.

CAPITULO Il - Da repactuagdo
Art. 114. O contrato fixara prazo para resposta ao pedido de repactuacdo, que ndo podera exceder
60 (sessenta) dias.

Art. 115. A repactuacio iniciar-se-a com apresentacdo de requerimento por parte da contratada,
instruido com os seguintes elementos:

| - documento que demonstre analiticamente a alteragao dos custos, por meio de planilha de custos
e formacao de precos;

Il - acordo, convencio ou dissidio coletivo de trabalho.

§ 2°. Quando a contratacdo envolver mais de uma categoria profissional, com datas-bases
diferenciadas, a repactuac¢do devera ser dividida em tantos guantos forem os acordos, convengdes
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ou dissidios coletivos de trabalho das categorias envolvidas na contratagao.

Art. 116. A planilha que acompanha o requerimento devera observar os mesmos requisitos da
planilha de custo inicialmente apresentada no momento do procedimento licitatorio.

§ 12. Custos extraordinarios ndo previstos inicialmente ndo serdo objeto de repactuacao e deverdo
ser apresentados como pedido de reequilibrio.

§ 29. £ vedada a inclusdo, por ocasido da repactuagao, de beneficios ndo previstos na proposta inicial,
exceto quando se tornarem obrigatérios por for¢a de instrumento legal, acordo, convengao ou
dissidio coletivo de trabalho.

Art. 117. O interregno minimo de um ano para a primeira repactuagao sera contado a partir:

| - da data-limite para apresentagdo das propostas constante do ato convocatdrio, em relagao aos
custos com a execucdo do servico decorrentes do mercado, tais como o custo dos materiais e
equipamentos necessarios a execugao do servico; ou

Il - da data do acordo, convenc3o, dissidio coletivo de trabalho ou equivalente vigente a época da
apresentacdo da proposta quando a variagdo dos custos for decorrente da mao de obra e estiver
vinculada as datas-bases desses instrumentos.

CAPITULO IV - Do reequilibrio econémico-financeiro

Art. 118. Os requerimentos de reequilibrio econdmico-financeiro dos contratos deverdao ser
apresentados a Camara Municipal de Mariana acompanhados de todos os subsidios necessarios asua
analise.

§ 12. A unidade contratante instruira o respectivo processo administrativo, com parecer das areas
econ6émico-financeira e juridica.

§ 29. O pedido deverd ser obrigatoriamente instruido com as justificativas pertinentes e 0s
documentos que comprovem a procedéncia do pleito, sob pena do seu liminar indeferimento.

§ 32. A anélise do pedido de reequilibrio econdmico-financeiro devera observar o disposto nas
clausulas contratuais de alocagdo de riscos, quando for o caso.

§ 4°. Os novos precos somente vigorardo a partir da celebragdo de termo aditivo ao contrato
administrativo.

CAPITULO V - Do recebimento do objeto contratual

Art. 119. O recebimento provisério e definitivo do objeto contratual deve ser realizado conforme o
disposto no Artigo 140 da Lei 14.133, de 2021, e em consonancia com as regras definidas no edital
para o objeto especifico do contrato.
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CAPITULO VI - Das infragdes e sangdes administrativas

Art. 120. As penalidades administrativas sao aquelas previstas na legislacdo federal, impondo-se, para
sua aplicagao, a observancia dos seguintes procedimentos:

| - proposta de apuragdo da responsabilidade, formulada pelo gestor do contrato, mediante
caracterizagdo da infragao imputada ao contratado;

Il - acolhida a proposta de apuragdo de responsabilidade pelo Secretario da Pasta gestora, intimar-
se-a o contratado, a fim de garantir o contraditdrio e a ampla defesa;

Il - observancia do prazo legal para apresentacdo de defesa pelo contratado;

IV - manifestagdo dos 6rgaos técnicos e juridico sobre as razdes de defesa, se assim necessario;

V - decisdo do Secretdrio da Pasta devidamente publicada no Diario Oficial; VI - intimagdo do
contratado; VIl - observancia do prazo legal para interposi¢do de recurso; VI - decisdo do Presidente
da Camara Municipal de Mariana quanto a eventual recurso interposto.

§ 12 Aplicada a pena e transcorrido o prazo sem interposicdo de recurso ou denegado seu
provimento, executar-se-a a penalidade aplicada.

§ 22. O procedimento previsto no caput deste artigo aplica-se a proposta de extingdo do contrato,
nos termos do artigo 137 da Lei 14.133, de 2021, facultando-se o tramite simultaneo quanto a
aplicagdo de penalidade decorrente do mesmo fato.

§ 32. Os procedimentos de aplicagdo das penalidades de impedimento de licitar e contratar e de
declaragao de inidoneidade para licitar e contratar serdo conduzidos por comissdo nomeada pelo
Presidente da Camara, nos termos do artigo 158, caput e § 12, da Lei 14.133, de 2021.

§ 42. A penalidade de multa sera calculada na forma do edital ou do contrato, observando-se o
disposto no art. 156, §39, da Lei 14.133, de 2021.

Art. 121. Para a dispensa da aplicagdo de penalidade é imprescindivel expressa manifestacio do
responsavel pelo acompanhamento da execugdo do contrato, esclarecendo os fatos que motivaram
o inadimplemento, ou, no caso de forga maior, que a contratada comprove, através de documentacio
nos autos, a ocorréncia do evento impeditivo do cumprimento da obrigagio, ndo bastando, em
qualquer dos casos, a mera alegagdo da inexisténcia de prejuizo ao andamento dos servigos ou ao
erario.

CAPITULO VI - Do controle das contratagdes

Art. 122. Em conformidade com o disposto nos artigos 169 a 171, da Lei 14.133, de 2021, o agente
de contratacdo, inclusive o pregoeiro, a equipe de apoio, a comissdo de contratacdo, o gestor de
contrato e o fiscal de contrato, poderdo solicitar a Controladoria que se manifeste sobre a
integridade, regularidade e legalidade, em qualquer fase do processo licitatério.
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TITULO IV - DAS DISPOSICOES FINAIS E TRANSITORIAS

Art. 123. Serdo submetidos ao regime juridico das Leis 8.666, de 1993; 10.520, de 2002, e 12.462, de
2011, os seguintes instrumentos:

I - os editais de licitacdo que tenham sido elaborados em observancia as leis mencionadas no caput e
que tenham sido publicados até 29 de dezembro de 2023;

Il - os contratos administrativos e Atas de Registro de Precos firmados sob as leis menciondas no
caput.

Art. 124. Esta Portaria entra em vigor na data de sua publicagao.
Art. 125. — Revogam-se as disposi¢des em contrario

Publique-se.

Mariana, 02 de Janeiro de 2024
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Edson Agostinho de Castfo Carneiro
Presidente da CAmara Municipal de Mariana



