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PORTARIA N° 69/2022 TR To¥ga/ |

REGULAMENTA O SERVIGO DE REDAGAO, REVISAO E APROVAGAO DAS ATAS ~

DO LEGISLATIVO MARIANENSE.

O Vereador Juliano Vasconcelos Gongalves, Presidente em Exercicio da Camara
Municipal de Mariana, no uso das suas atribuigdes legais e regimentais, em pleno exercicio

do seu cargo e na forma da Lei,
RESOLVE:

Art. 1° - Designar como Coordenador do Departamento de Atas o servidor Allef Cerceaux
Gomes, ocupante do cargo de Assistente Legislativo, o qual ficara responsavel definigao
das escalas para redagéo das atas, bem como todas as demais questdes atinentes ao
Departamento.

§1° A Coordenag#o podera redefinir a escala caso julgue necessario devido a sobrecarga
de reunides ou motivos diversos, como nos casos de impossibilidade do(a) servidor(a)
responsavel, por motivos justificados que devem ser apresentados por e-mail com
antecedéncia minima de 01 (um) dia Gtil do inicio da sess&o, para que outro(a) a) servidor(a)
seja designada para o trabalho, devendo, na medida do possivel, priorizar o horéario de
expediente do(a) servidor(a) escalado(a).

§2° A redagdo das atas das Audiéncias Publicas sera acordada entre os servidores,
juntamente a Coordenagao.

Art. 2° - Para organizar os procedimentos de redago, reviséo e aprovagao das atas, fica
estabelecida a seguinte normatizagao:

I Os servidores dispdem do prazo de 24 horas para redigirem a ata, a contar do
término da sessao, e mais 24 horas para revisa-la.

II. O servidor que redigiu a ata deve encaminhar para a Secretaria da Casa, em
até 24 horas apos o término da sess&o, todas as solicitagdes feitas durante a
reunido;

.  Compete ao servidor que redigiu o documento coletar todas as assinaturas
necessarias em até 07 (sete) dias apds a finalizagéo da Ata;

IV. O documento final devidamente assinado deveré ser escaneado e enviado
para o e-mail comunicacao.camarademariana@gmail.com para que ©
Departamento de Comunicagao disponibilize no site oficial do Legislativo
www.camarademariana.mg.gov.br
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V. O documento original deve ser encaminhado pelo Departamento de Ata a
Secretaria da Casa para arquivamento

Art. 3° - O periodo de férias dos servidores deve respeitar 0s recessos parlamentares de
janeiro e julho para que o servigo nao fique comprometido.

Art. 4° - Esta Portaria entra em vigor na data de sua publicagdo, revogando-se as
disposigBes em contrario, em especial @ Portaria n® 81/2021.

Publique-se.

Mariana, 29 de Julho de 2022.

Juliano Vasconcelos Gongalves
Presidente da Camara Municipal de Mariana



