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PORTARIA N° 85/2021 Ul

BRE AS E “REFERENT

CONSERVAGAO, MANUTENGAO E ABASTECIMENTO DOS VEICULOS DA CAMARA

MUNICIPAL DE MARI

O Vereador Ronaldo Alves Bento, Presidente da Camara Municipal de Mariana, no uso das suas
atribuigBes legais e em pleno exercicio do seu Cargo, na forma da Lei e,

CONSIDERANDO a necessidade de estabelecer narmas € disciplinar os procedimentos referentes
ao uso, guarda, conservagao, manutengao e abastecimento dos veiculos da Camara Municipal de
Mariana, objetivando cumprimento da Lei Federal n° 8.429/92 (Lei de Improbidade Administrativa)
e Lei n® 9.503/97 (Cédigo de Transito Brasileirc),

CONSIDERANDO a necessidade de regulamentagao do uso de veiculos e a responsabilidade da
Camara Municipal de Mariana, com vistas a redugéo dos custos e a racionalizag&o na utilizagdo da
frota,

CONSIDERANDO, ainda, a responsabilidade do administrador e de todos os servidores publicos
pela protec&o do patrimdnio publico, contra o uso indevido;

RESOLVE:

Art. 1°. Estabelecer as normas a serem observadas na utilizagao, guarda, conservagao,
manutengio e abastecimento da frota de veiculos da Camara Municipal de Mariana,
compreendendo veiculos de propriedade desta e aqueles contratos para 0 USO Nos gabinetes
parlamentares; bem como sistematizar os procedimentos de controle e de racionalizagéo do uso de
automéveis, visando atender a legislagéo pertinente e evitar infragdes de transito.

CAPITULO |
DAS RESPONSABILIDADE

Art. 2°. Aos agentes publicos, destinatarios das determinagdes contidas nesta Portaria, cabem as
seguintes responsabilidades:

§ 1°. £ responsabilidade de cada departamento da Camara Municipal de Mariana o requerimento
por escrito para o uso de veiculo.

§ 2°. Sao responsabilidades do Coordenador de Frotas da Camara Municipal de Mariana:

| — manter copia e controle das datas de vencimento das Carteiras Nacionais de Habilitag@o de
todos os motoristas da Camara Municipal de Mariana;

Il - zelar pelo estado de conservagdo dos veiculos, solicitados sempre que necessario as
manutencdes preventivas e corretivas,

Il - manter controle de cada veiculo, por meio da “Ficha de Controle de Veliculos", contemplando
todas as informagdes necessarias ao acompanhamento das condi¢Bes mecanicas, com registro das
revisdes preventivas ou corretivas e equipamentos de uso obrigatorio;
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IV - manter controle da saida de cada veiculo, com registros de deslocamento, data/hora,
quilometragem de saida e chegada, nome do motorista, 0 servico a ser realizado e unidade
solicitante;

V — manter controle, por meio de planilhas, do abastecimento dos veiculos e das medias de
quilometragem por veiculo;

VI - registrar em programa de informatica especifico, os dados e informagbes da Ficha de Controle
de Veiculos, da planilha de controle dos gastos mensais com abastecimento, assim como outros
gastos com manutengao, para possibilitar a emisséo de relatério mensal, que permite identificar o
custo de manutengao, a quantidade de quilometro (km) rodado e consumo de cada veiculo;

VIl - encaminhar as Controle Interno, ate o 5° (quinto) dia atil do més subsequente, em relatorio
consolidado, as informagdes constantes da ficha de controle dos veiculos, tais como: gastos
mensais com abastecimento, com manutengéo e media de consumo de combustivel por km rodado;

VIl — tomar as providéncias cabiveis e informar ao Controle Interno os acontecimentos envolvendo
os velculos, tais como: acidentes de transito, roubo ou furto;

IX — receber as notificagbes de transito e identificar o condutor quando as infragdes forem
decorrentes da dire¢éo do velculo;

X - receber solicitagdo e examinar a disponibilidade de veiculo;
X| - definir escalas de motoristas;
Xl — supervisionar 0 uso, a guarda, conservagao, manutengéo e abastecimento dos veiculos,

Xl — controlar o vencimento, e manter a guarda de toda a documentagao obrigatoria dos veiculos
da Camara Municipal de Mariana,

XIV - providenciar a regularizagdo do licenciamento e 0 seguro anual dos veiculos da Camara
Municipal de Mariana;

§ 3°. Sao responsabilidade dos motoristas da Camara Municipal de Mariana:
| -~ manter os veiculos limpos interna e externamente;

Il — conduzir consciente o veiculo, obedecidas as suas caracteristicas técnicas, observando-se
rigorosamente as intrusdes contidas no Manual do Proprietario;

Il - exigir dos passageiros o uso do cinto de seguranga,

IV - dirigir o veiculo de acordo com as normas de transito, obedecendo aos procedimentos de
direcao defensiva,

V - verificar constantemente se o veiculo estd em perfeitas condigbes técnicas; se esta com
equipamentos e acessorios obrigatorios e com a documentagdo em ordem;

VI — entregar a Coordenagéo de Frotas documento de notificagao, quando incorrer em multas,
imediatamente apds a sua ocorréncia; ‘

VIl - cumprir a rota na ordem de saida dos veiculos;
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Vil — verificar o veiculo no inicio e final do expediente, comunicando ao Coordenador de Frotas
quaisquer falhas e/ou defeitos verificados;

IX — comunicar a Coordenagéo de Frotas os casos de roubo, furto e acidentes de transito,
imediatamente ap6s a ocorréncia do evento;

X - comunicar imediatamente & Coordenagdo de Frotas qualquer situagdo que enseja o
acionamento de companhia de seguro.

§ 4°. S#o responsabilidades dos gabinetes dos vereadores:
| — guardar em local seguro 0 veiculo designado para servir ao gabinete;

Il — indicar & coordenagao de Frotas da Camara Municipal a qualificagdo e copia da Carteira
Nacional de Habilitagdo — CNH do servidor que exercera a funcdo de motorista do veiculo cedido
ao gabinete parlamentar;

Il — atender prontamente as solicitagbes de identificagdo do motorista de veiculo do gabinete
parlamentar, em caso de Auto de Infracé&o de Transito.

CAPITULO Il
DAS DISPOSIGOES INICIAIS

Art. 3°. Os veiculos oficiais sob a responsabilidade da Camara Municipal de Mariana deverao ser
utilizados exclusivamente em servigo da Instituigdo ou dos gabinetes parlamentares, mediante
autorizagio do Coordenador de Frotas ou do Vereador em cujo gabinete o veiculo esteja lotado.
Sendo expressamente vedada a utilizagéo dos veiculos para outros fins.

CAPITULO Il
DO LICENCIMAMENTO E DO SEGURO SOBRE VEICULOS

Art. 4°. O licenciamento inicia e anual e a execugdo e renovagao das apolices de seguros dos
velculos serdo centralizados no Departamento de Coordenagéo de Frotas que devera manter
registro cronologico das datas de vencimento e controle sistematico sobre tais registros.

Paragrafo Gnico - Em caso de sinistro, o contato com as companhias seguradoras sera efetuado
exclusivamente pelo Coordenador de Frotas.

CAPITULO IV
DO USO DOS VEICULOS

Art.5°. Fica estabelecido quanto ao uso dos veiculos da Camara Municipal de Mariana, que:

| — o deslocamento de veiculos somente ocorrerd com autorizagéo do responsavel pelo mesmo e
toda movimentag&o seré registrada na “Ficha de Controle de Veiculo”, na qual constaréa o tipo de
veiculo, a placa, o nome do motorista, o solicitante do veiculo, a data e hora de saida e de chegada,
o servigo a ser realizado, om local e a quilometragem inicial e final.
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Il - para cada veiculo havera uma planilha onde serdo registrados a quilometragem e o0s gastos
mensais com abastecimento, conforme exigéncia do Tribunal de Contas do Estado de Minas Gerais
~ TCE/MG.

il - ao final do expediente todos os veiculos que atendem o Poder Legislativo serao recolhidos na
sede da Camara.

V- O veiculo cedido ao Vereador e que atende 0s gabinetes parlamentares & de inteira
responsabilidade do respectivo Edil, sendo sua guarda e cuidado em tempo integral.

Art. 6°. Fica expressamente proibido a utilizacdo de veiculos da Camara Municipal de Mariana e
dos gabinetes parlamentares em qualquer atividade de carater particular e outras nao inerentes ao
mandato Parlamentar.

Art. 7°. A conducéo de veiculos da Frota da Camara Municipal sera realizada apenas por servidores
devidamente habilitados e autorizados, que detenha a obrigagéo respectiva em razéo do cargo ou
fungéo que exerca efou em decorréncia de ato de designagao.

CAPITULO V
DO ABASTECIMENTO DE COMBUSTIVEL

Art. 8°. O abastecimento de combustivel nos veiculos da Camara Municipal de Mariana e dos
gabinetes parlamentares sera efetuado apenas em Postos por ela contratados, sendo estabelecida
quantia fixa de valor corrigido na conformidade do prego ao consumidor e mediante prévia
autorizagao:

a) Do Coordenador de Frotas ou de servico por ele designado, quando se trata de veiculo lotado
na sede da Camara;,

b) Do Vereador ou de servigo de seu gabinete, previamente designado para tal finalidade, quando
se trata de veiculo que serve a Gabinete Parlamentar.

Paragrafo tnico ~ Estado o veiculo em viagem devidamente autorizada, o abastecimento podera
ocorrer em qualquer posto de servigo, devendo o motorista solicitar nota fiscal em nome da Camara
Municipal de Manana, especificando a quantidade de litros, numeros da placa do veiculo e
quilometragem, na qual o Vereador podera ser ressarcido por meio da Verba Indenizatéria,
justificando o gasto.

CAPiTULO VI
DA MANUTENGAO PREVENTIVA E CORRETIVA

Art. 9°. Qualquer manutengdo e/ou compra de pegas, equipamentos ou acessorios deverao ser
requisitadas ao Setor de Compras da Camara Municipal, pelo Coordenador de Frotas.

| - o servigo de manuteng@o preventiva visa manter 0s veiculos em perfeitas condigbes de ‘ [
funcionamento, para o uso de forma segura e reduzir a manutengéo corretiva; / {

‘‘‘‘‘
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Il - os veiculos deverdo ser vistoriados diariamente pela Coordenagdo de Frotas, devendo ser
entregues aos motoristas limpos, em boas condigdes de uso e com documentos exigidos;

il - os motoristas também deverdo efetuar a verificagdo diaria nos veiculos sob sua
responsabilidade, no inicio e final do expediente, verificando entre outros, os seguintes aspectos: a
regularidade dos equipamentos de seguranga, o estado de conservacgéo e de limpeza do veiculo;
devendo eventuais anomalias ser comunicadas a Coordenagéo de Frotas, para as providéncias
cabiveis.

IV — manutengao/revisdo preventiva dos veiculos sera providenciada pela Coordenagéo de Frotas,
a que, compete o monitoramento da quilometragem dos veiculos;

V - a manutengao corretiva sera executada quando o veiculo apresentar defeito imprevisivel.

CAPITULO VII
DOS MOTORISTAS

Art. 10. Os motoristas da Camara Municipal de Mariana deverao estar devidamente habilitados na
forma da legislagdo pertinente e exercerem, na estrutura administrativa da instituigéo, cargo e/ou
fungéo dos quais decorrem a obrigag&o de dirigir automoveis.

| - no ato de nomeacgéo/contratagdo os motorista deverdo apresentar uma copia atualizada e
autenticada da Carteira Nacional de Habilitagdo (CNH) e da Carteira de Identidade.

Il - no més de janeiro de cada ano, a Coordenagéo de Frotas verificara as CNH’s dos motoristas
em servigo e, constatando alguma irregularidade, devera notifica-los da impossibilidade de dirigir
automéveis até que sejam adotadas providéncias para a regularizagao a situagéao.

Il - em caso de colisdo de veiculo da Camara Municipal o motorista & obrigado a permanecer no
local do acidente até a realizagdo de pericia, comunicar o sinistro ao Coordenador de Frotas e
registrar a ocorréncia em Boletim de Ocorréncia Palicial, na Delegacia de Policia local.

IV — em caso de acidente de transito do qual resulte dano ao eréario publico ou a terceiro(s) sera
instaurada sindicancia, para apuragdo de responsabilidade. Concluindo o laudo pericial ou a
sindicancia pela responsabilidade (dolo ou culpa) do motorista, este respondera pelos danos
causados, pelas avarias e quaisquer prejuizos resultantes do acidente e indenizara o erario.

Paragrafo unico - E terminantemente proibido a condugao de veiculos por pessoas estranhas ao
corpo funcional da Camara, por servidor ndo autorizado e/ou que nao esteja em servigo.

CAPITULO VI
DAS MULTAS DE TRANSITO

Art. 11. A responsabilidade pelo pagamento de eventuais multas aplicadas aos veiculos oficiais da
Camara Municipal, por infragdes as normas de transito, caberé:

| — a0 motorista, quando as infragdes forem decorrentes da diregéo do veiculo;
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Il — a Coordenagdo de Frotas, quando a infragdo estiver relacionado a prévia regularizagéo e
condicdes exigidas para O transito de veiculos, conservagdo e inalterabilidade de suas
caracteristicas, componentes agregados e habilitagao, assim como outas disposigbes que devem
ser observados em razéo do cargo.

Il - recebido o auto de infraggo em nome da Cémara ‘Mun’zcipai ou da empresa dos veiculos
utilizados pela instituigdo, o Setor de Coordenagao de Frotas identificara o veiculo com base nos
dados contidos no documento.

. a) tratando-se de veiculos utilizados na sede da Camara o servidor, descrito no Auto de infrag@o
como condutor, sera imediatamente identificado e cientificado da multa;

lil. b) tratando-se de veiculo utilizado por vereador, seréd enviado imediatamente uma copia do auto
de infrag@o ao respectivo gabinete parlamentar, para que seja informada, & Coordenagéao de Frotas,
a identidade do servidor que conduzia o veiculo, no prazo de 05 (cinco) dias contados do
recebimento do documento no gabinete.

IV — o servidor condutor do veiculo multade sera formalmente comunicado do fato e do prazo, se
quiser, providenciar interposi¢ao de recurso junto a competente Junta Administrativa de Recursos
de Infragbes (JARI):

V — provido o recurso a que se refere o inciso |V deste artigo, a respectiva documentagéo sera
arquivada para fins de controle da Coordenacéo de Frotas;

V| - nao sendo apresentado(s) recurso(s) administrativos para impugnar a multa, ou sendo-lhe(s)
negado provimento, o valor sera arcado pelo servidor com a comprovagéo de quitagdo junto a
Coordenagéo de Frotas; caso contrario, a Camara Municipal de Mariana arcara com a quitagao
multa e precedera ao ressarcimento por meio de descontos automatico na folha de pagamento do
infrator. nos limites de 30% (trinta por cento) do vencimento mensal;

VIl - o servidor seré notificado sobre o desconto do valor da multa em folha pela Coordenagéo de
Frotas, através da “Notificagéo para Desconto em Folha de Pagamento” que devera ser assinada
em 03 (trés) vias. Sendo: 01 (uma) via arquivada pela Coordenagéo de Frotas para fing de controle;
01 (uma) via entregue ao servidor, e 01 (uma) via encaminhada ao setor de Recurso Humanos, para
processamento do desconto em folha de pagamento,

VIl — recusando-se o servidor a assinar a “Notificagéo para Desconto em Folha de Pagamento” a
sua recusa sera registrada no préprio documento que, subscrito por duas testemunhas devidamente
identificadas, tornara a notificagdo apta a produzir os devidos efeitos legais;

IX - a quitagdo da multa n&o exime 0 servidor de responder eventual sindicancia ou processo
administrativo disciplinar;

X - nas hipéteses em que a Camara Municipal de Mariana figura como responsavel pelo pagamento
da multa. afastada a responsabilidade do motorista, a Notificagdo devera ser encaminhada para o
setor Juridico para eventual interposigéo de recurso.
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Paragrafo Unico — Deixando o gabinete parlamentar de atender a solicitagéo da Coordenagao de
Frotas, sobre a identidade do motorista condutor do veiculo descrito no auto de infragédo de tréansito,
no prazo estabelecido no inciso lll. b), supra, 0 valor da multa sera automaticamente descontado do
subsidio do Vereador ocupante do gabinete onde o veiculo estiver servindo.

CAPITULO IX
DOS SINISTROS COM VEICULOS (ACIDENTES, FURTOS E ROUBOS)

Art. 12. Ocorrendo colisdo, atropelamento ou qualquer acidente com veiculos da Camara Municipal
e estando o motorista em boas condigdes fisicas, devera este permanecer no local do acidente ate
a realizagdo da pericia, comunicar ao Coordenador de Frotas sobre o sinistro e, solicitar o
comparecimento da Policia Militar para lavratura do comunicar ao Coordenador de Frota sobre o
sinistro e, solicitar o comparecimento da policia militar para a lavratura do Boletim de Ocorréncia
Policial.

Paragrafo Gnico — Havendo vitimas o motorista devera adotar as medidas necessarias para a
prestag&o de socorro.

Art. 13. Em caso de roubo ou furto de veiculos da Camara Municipal de Mariana, o motorista devera,
imediatamente, comunicar o fato ao Coordenacéo de Frotas, para que este adote as providéncias
necessarias, inclusive o acionamento da companhia de seguro, se for o caso.

Art. 14. A responsabilidade admirativa do condutor do veiculo em qualquer tipo de sinistro (roubo,
furto, abalroamento, atropelamento, com ou sem vitima) sera apurado mediante processo
disciplinar, sem prejuizo das demais medidas previstas em lei;

Paragrafo nico — Se o infrator ou o envolvimento em sinistro n&o mais integrar o quadro de
servidores da Camara, as providencias para regularizar a situagao seréo adotadas pelo Setor
Juridico da Casa, com agéo regressiva contra o ex-servidor no prazo de 30 (trinta) dias.

Art. 15. O ndo cumprimento das determinagbes desta Portaria implicara em responsabilizagéo dos
envolvidos nos termos da legislagdo a administragéo publica.

Art. 16. Esta Portaria entra em vigor na data da sua publicag&o, revogando-se a Portaria n® 1 1/2016.

Publique-se.

Mariana, 28 de Abril de 2021.

Presidente da Camara Municipal de Mariana



