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'SERVICO DE REDAGAO, REVISAO E APROVAGAO DAS ATAS ||

O Vereador RONALDO ALVES BENTO, Presidente em Exercicio da Camara Municipal de
Mariana, no uso das suas atribuicbes legais e regimentais, em pleno exercicio do seu cargo
e naformada Lei,

RESOLVE:

) Art. 1° - Nomear as servidoras Larissa Madrelene Romualdo, Lohanne Larissa Pereira
’j _ € a eslagiaria Yasmin Andreza Roberto de Oliveira, devidamente supervisionada, para
o atuarem na redagao das atas da Camara Municipal de Mariana.

Art. 2° - Para organizar os procedimentos de redagao, revisdo e aprovagao das atas, fica
estabelecida a seguinte normatizagdo:

I As servidoras dispsem do prazo maximo de 24 horas para redigirem a ata, a
contar do término da sess3o:

. Apos redigido, o documento deverad ser submetido & servidora Larissa
Madrelene para revisio e adequagao a padronizagdo técnica. Fica
estabelecido o prazo de 24 horas para a revisdo da ata. O documento deve ser
devolvido por e-mail para a servidora que a redigiu;

M. Apés revisada, a ata deve ser entregue em até 24 horas, devidamente
assinada, a Secretaria da Camara, Compete & servidora que redigiu o
documento coletar todas as assinaturas necessarias:

- V. O documento final sera disponibilizado pelo Departamento de Comunicacao
da Camara no site oficial do Legislativo (www,camarademarfana.mq.qovbr}.

V. Aservidora que redigiu a ata deve encaminhar para a Secretaria da Camara.
em até 24 horas, todas as solicitagdes feitas durante a reuniao, para que as
providéncias sejam tomadas em tempo habil.

VI A servidora que redigiu a ata deve encaminhar para a Secretaria da Camara,
no prazo de ate 24 horas do término da reuniao, os oficios devidamente
assinados referente as solicitagoes feitas durante a reuniao, para que possam
ser enviados em tempo hébil.

Art. 3° - A Coordenagdo das servidoras responsaveis pelas atas fica atribuida ao
Coordenador do Departamento de Comunicagéo.
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Art. 4° - Fica estabelecido o seguinte expediente para a redagao das atas das reunides:

)] A servidora Larissa Madrelene Romualdo fica designada para redigir as atas
das Reunides Ordinarias, Extraordinérias e da Comisso Permanente de
Viagao, Obras Publicas, Agricultura, Industria, Comércio e Meio Ambiente;

1)) A servidora Lohanne Larissa Pereira fica designada para redigir as atas da
reunido da Comissao de Educacao, Saide, Assisténcia Social, Esporte, Lazer
e Turismo e das reunides agendadas no periodo da tarde, entre 13h e 19h;

M) A estagiaria Yasmin Andreza Roberto de Oliveira, devidamente
supervisionada pela servidora Isabela Dionisio, fica designada para redigir as
atas das reunides das Comissées Permanentes de Finangas, Legislacao e
Justica e das reunides agendadas no periodo da manha, entre 07h e 13h;

§1° A Coordenagao podera redefinir a escala caso julgue necessario devido 3 sobrecarga
de reunides ou motivos diversos, bem cemo, nos casos de impossibilidade da servidora
responsavel pela ata, por motivos justificados que devem ser apresentados por e-mail ao
Coordenador com antecedéncia minima de 01 {um) dia Gtil do inicio da sess3o, para que
outra servidora seja designada para o trabalho, devendo, na medida do possivel, priorizar
0 horario de expediente da servidora escalada.

§2° A redacio das atas das Audiéncias Publicas sera acordada entre as servidoras
juntamente com a Coordenagéo,

Art. §° - Q periodo de férias das servidoras deve respeitar os recessos parlamentares de

janeiro e jutho para que o Servigo nao fique comprometido.

Art. 6 - Esta Portaria entra em vigor na data de sua publicacao, revogando a Portaria n°
57/2019.

Publique-se,

Mariana, 27 de Janeiro de 2021

/ o
el ﬁonaldo Alves Bento
Presidente da Camara Municipal de Mariana



