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PROCESSO SELETIVO SIMPLIFICADO PARA CONTRATACAO DE ESTAGIARIO

A CAMARA MUNICIPAL DE MARIANA, Poder Legislativo do Municipio de Mariana, MG, inscrita
no CNPJ através do numero 25.705.989.0001-60, com sede a Rua Hélvio Moreira Morais, 358, bairro Vila
do Carmo, Mariana, MG, neste ato representada pelo seu Presidente, Vereador Ronaldo Alves Bento,
torna publico pelo presente Edital a abertura de inscricdes para selecdo de candidatos
interessados em concorrerem a vaga para estagio, conforme quadro a seguir:

QUADRO DE DISTRIBUICAO DE VAGAS
Curso Habilitacédo / N° de Vagas
Requisitos minimos

Comunicagéao Social - Cursar a partir do 3° 1
periodo de
Comunicacéao Social
(habilitagdo em
Jornalismo, Relacdes
Publicas ou Publicidade
e Propaganda); de
Design/Comunicagéo
Visual ou cursos
correlatos;

- Dominio em
ferramentas de edicao
de imagem e/ou video;
- Ter disponibilidade de
30 horas semanais

Curso Habilitagcdo / N° de Vagas
Requisitos minimos

Ciéncia da Computacdo | - Cursar a partir do 3° 2
periodo de Ciéncia da
Computacgao e cursos

correlatos;

- Ter conhecimento em
instalacédo, configuracéo
e manutencdo em
impressoras,
computadores e redes,
Instalacdo de softwares
e Sistemas
Operacionais;

- Ter disponibilidade de
30 horas semanais
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Técnico em Informatica - Cursar a partir do

ultimo periodo de
Técnico em Informatica
e cursos correlatos;

- Ter conhecimento em
instalacao, configuracéo
e manutencdo em
impressoras,
computadores e redes,
Instalacdo de softwares
e Sistemas
Operacionais;

- Ter disponibilidade de
30 horas semanais

- Cursar a partir do

Tecndlogo em ultimo periodo de
Informética Tecnologo em
Informatica e cursos
correlatos;

- Ter conhecimento em
instalacado, configuracéo
e manutencédo em
impressoras,
computadores e redes,
Instalacdo de softwares
e Sistemas
Operacionais;

- Ter disponibilidade de
30 horas semanais

1. DAS VAGAS

1.1. Serao oferecidas 3 (trés) vagas de estagio com regime de trabalho de 30 (trinta) horas, conforme o
Quadro de Distribuicdo de Vagas do presente Edital.

1.2. A bolsa a ser percebida por cada candidato contratado corresponde a uma remuneracdo bruta de
R$650,00 (seiscentos e cinquenta Reais) referente ao estagio e mais o auxilio transporte.
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2. DAS INSCRICOES

2.1. Envio de curriculo (conforme anexo | deste edital) para o e-malil
rh.camarademariana@gmail.com, das 8h00m do dia 17/09/2021 as 23H59 do dia 22/09/2021.

2.2. No dia 24/09/2021, a partir das 15h00m, ser& divulgada lista contendo relagdo dos candidatos
inscritos, também indicando quais estdo aptos ou inaptos para comparecer a entrevista. Caso
haja algum candidato que tenha enviado e-mail dentro do periodo, e por ventura ndo conste na
lista, o periodo para contestagdo dar-se-a, presencialmente, das 09h00 as 12h00 do dia
27/09/2021, na Coordenacéo de Recursos Humanos da Camara de Mariana.

2.3. Para contestacdo, no periodo descrito, o candidato devera apresentar junto ao requerimento
disponibilizado no local, prova documental de que 0 mesmo enviou o curriculo dentro do periodo,
bem como curriculo impresso para analise da contestacao.

2.4. A partir do dia 28/09/2021, no periodo da manh&, com hora a ser definida em lista contendo a
relacdo dos candidatos aptos a essa fase, sera realizada a entrevista e os testes para 0s inscritos
no estagio de Ciéncia da computacdo, Técnico em Informatica, Tecndlogo em Informética ou
cursos correlatos;

2.5. A partir do dia 28/09/2021, no periodo da tarde, com hora a ser definida em lista contendo a
relacéo dos candidatos aptos a essa fase, sera realizada a entrevista e o0s testes para 0s inscritos
no estagio de Comunicagao Social, (habilitacdo em Jornalismo, Relacdes Publicas ou Publicidade
e Propaganda); de Design/Comunicagéo Visual ou cursos correlatos;

2.6. Nao poderao se inscrever alunos com vinculo empregaticio com outra instituicdo ou que estejam
em outro estagio ou ainda desenvolvendo algum projeto de pratica profissional remunerado.

2.7. N&o ser& cobrado pagamento de taxa de inscri¢ao.

2.8. O resultado final do processo seletivo sera divulgado no dia 29/09/2021.
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3. DO PROCESSO SELETIVO

3.1. Os candidatos serdo selecionados através de duas fases:

3.1.1.

3.1.2.

3.1.3.

Primeira fase: Analise dos curriculos enviados para o] e-mail
rh.camarademariana@gmail.com.

Segunda fase:

- Entrevista e teste tedrico e pratico com os candidatos a partir do dia 28 de Setembro de
2021, no periodo da manh&, com hora a ser definida em lista contendo a relacdo dos
candidatos aptos a essa fase, para os inscritos no estagio de Ciéncia da Computacéo,
Técnico em Informética e Tecndélogo em Informatica, ou cursos correlatos, por ordem de
chegada;

- Entrevista e teste pratico com os candidatos a partir do dia 28/09/2021, no periodo da
tarde, com hora a ser definida em lista contendo a relagdo dos candidatos aptos a essa
fase, para os inscritos no estagio de Comunicagdo Social, (habilitagdo em Jornalismo,
Relagbes Publicas ou Publicidade e Propaganda); de Design/Comunicagdo Visual ou
cursos correlatos; por ordem de chegada;

O processo seletivo serd desenvolvido de forma simplificada, observando os
procedimentos que constam no anexo Il

4. DAS ATIVIDADES A SEREM DESENVOLVIDAS

4.1 Curso

4.1.1.
4.1.2.
4.1.3.
4.1.4.

Ciéncia da Computacdo e cursos correlatos:

Auxiliar a montagem e manutencao de redes, computadores e impressoras;
Instalacdo e formatacdo de softwares e sistemas operacionais;

Suporte no levantamento de dados do ambiente para concepcéao das demandas de TI;
Prestar suporte aos usuarios.

4.2 Curso Comunicacgéo Social e cursos correlatos:

4.2.1.
4.2.2.
4.2.3.
4.2.4.
4.2.5.
4.2.6.
4.2.7.

Atuar com midias sociais;

Auxiliar no desenvolvimento de material grafico de divulgacéo;

Elaborar relatérios;

Auxiliar na comunicacéo interna, organizacao de eventos e apoio a assessoria de imprensa,
Auxiliar na execucao de eventos institucionais;

Enviar e receber e-mails de divulgacao;

Atuar na criagdo de layouts, diagramacdao, edi¢cdo de videos e editoracao de textos.
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5. DAS DISPOSICOES GERAIS

5.5.
5.6.

5.7.
5.8.

5.9.

. Alinscricdo do(a) candidato(a) implicara a aceitacdo total e incondicional das normas e instrucdes

constantes neste Edital.

. Na avaliacdo béasica e entrevista, o(a) candidato(a) devera apresentar declaracdo de

estudante que comprove periodo minimo e curso exigido para investidura nabolsa de
estagio, bem como documento oficial com foto.

. Seréo convocados para entrevista apenas os 6 candidatos mais bem pontuados.
. S6 poderdo comparecer a entrevista, os(as) candidatos(as) cujos nomes constarem como “apto”

na lista oficial, a ser divulgada em 24/09/2021.

O periodo de vigéncia da bolsa sera de 6 (seis) meses, com possibilidade de prorrogacao.

Serdo incorporados a este Edital, para todos os efeitos, quaisquer editais complementares que
visem a correcdes e aperfeicoamento do processo seletivo.

Os casos omissos neste Edital serdo analisados pelo Departamento de Recursos Humanos.

Este Edital entra em vigor a partir de sua publicagdo, sendo vélido apenas para este processo
seletivo, revogadas as disposi¢des em contrario.

Os recursos quanto aos julgamentos e decisdo de classificacdo final dos estagiarios devera ser
encaminhado EXCLUSIVAMENTE para o e-mail rh.camarademariana@gmail.com no dia
30/09/2021 de 08h00 as 17h00, sendo o resultado divulgado nos érgaos oficiais.

5.10. Sera dado preferéncia para contratacdo dos candidatos conforme a ordem final de pontuacao;

os candidatos melhor classificados poderéo compor um cadastro reserva para eventual e futura
contratacao.
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1 - IDENTIFICACAO:
1.1. Nome:

1.2. Filiacéo:

1.3. Data de nascimento:
1.4. Nacionalidade:

1.5. Naturalidade:

1.6. Sexo:

1.7. Estado civil:

1.8. Profissao:

1.9. Endereco residencial:
1.10.E-mail:

1.11. Telefone para contato:
1.12. Documentagao:
CPF n°.
Identidade n®. Orgao Expedidor: Data de Expedicéo:

2 - FORMACAO ACADEMICA:

2.1. — Nivel de escolaridade: () superior () Técnico
2.2. Curso:
Instituicéo:

Data de ingresso:
Data Prevista de conclusao:

3 - ATIVIDADES COMPLEMENTARES:
3.1. Cursos:

3.2. Seminarios:

3.3. Encontros:

3.4. Projetos:

3.5. Atividades voluntarias:

4 - EXPERIENCIA:
4.1. Atividades exercidas:
4.2. Tempo:

5- COMPETENCIAS:

(MG), de de 2021.

Assinatura do candidato
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DESCRICAO PERIODO PREVISTO

Das 8h00 do dia 17 de setembro de 2021
até as 23h59m do dia 22 de setembro de
2021.

Divulgacao da lista parcial da confirmacao das inscricoes 24/09/2021

Inscri¢cdes (envio de curriculo para
rh.camarademariana@gmail.com)

Recurso para contestar inscricdes ndo confirmadas 27/09/2021

Realizacao da avaliacdo basica tedrico-pratica e

entrevista com os(as) candidatos(as) 28/09/2021

Resultado final do processo seletivo 29/09/2021
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SOCIAL E CURSOS CORRELATOS

=

ETAPA

CRITERIOS
DE
ANALISE

PONTUACAO
ATRIBUIDA

DATA DE
REALIZAGAO/
ANALISE

01

Analise
Curricular

Envolvimento
em Producéo
Académicaem
Projeto de
Extensao

Envolvimento
em Producao
Académica em
Projeto de
Pesquisa

Dominio em
ferramentas de
edicdo de
imagem e/ou
video

10

Redacéo de
texto

10

A patrtir do dia
24/09/2021

02

Teste

Prético

30

28/09/2021

TOTAL

60 PONTOS




COMPUTACAO E CURSOS CORRELATOS
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ORDEM

ETAPA

CRITERIOS
DE
ANALISE

PONTUACAO
ATRIBUIDA

DATA DE
REALIZACAO/
ANALISE

01

Anélise
Curricular

Envolvimento
em Producao
Académicaem
Projeto de
Extenséao

Envolvimento
em Producéo
Académica em
Projeto de
Pesquisa

Conhecimento
em
manutencao de
eguipamentos

10

Conhecimento
em softwares e
sistemas
operacionais

10

A patrtir do dia
24/09/2021

02

Teste

Tedbrico

Prético

30

28/09/2021

TOTAL

60 PONTOS




